
 
  

Fecha de Publicación:  27 de septiembre 2024. 
Fecha límite de recepción de CV: 11 de octubre 2024. 

  
Vacante: Subdirección Prepa Ibero Puebla. 

Breve descripción del puesto: Garantizar los procesos de planeación, ejecución y evaluación de 
las actividades académicos y formativas para el logro de los objetivos transversales de la 
institución. Ser el vínculo del continuo educativo entre la preparatoria y la universidad a través 
de actividades académico-formativas, así como garantizar en acuerdo con la dirección y las 
coordinaciones, las vinculaciones necesarias para la operación del modelo educativo de la 
Preparatoria. 

Principales responsabilidades:  

1) Coordina la articulación de los procesos de planeación y evaluación para que la Dirección 
tome las decisiones de planeación general y las coordinaciones 
2) Evaluación del personal y de los procesos académicos y formativos: análisis cuantitativo de 
indicadores y propuesta de interpretación de los resultados  
3) Garantizar el funcionamiento de los procesos educativos transversales de la Preparatoria a 
través de la retroalimentación conjunta de las coordinaciones. 
4) Vincular a la Preparatoria con organismos externos para cumplir con el perfil de egreso. 
5) Identificar necesidades de formación profesional y/o pedagógica en los docentes para 
proponer plan y programas de formación de ese personal. 
6) Coordina la articulación de los diversos procesos que implica la admisión de candidatos. 
7) Atender situaciones delegadas por la Dirección. 
8) Vincular con el proceso de promoción, admisión, ingreso, permanencia y egreso de la 
institución 
 
Escolaridad: Indispensable Maestría en áreas afines al campo educativo o a la gestión de 
instituciones educativas  
 
Experiencia: Indispensable en el acompañamiento de procesos didáctico-pedagógicos, 
implementación de procesos educativos integrales y transversales    

Paquetería de Software: Office 365.  
 
Idiomas: Deseable Inglés avanzado acreditado. 
 
Habilidades/Competencias: Planeación, organización, comunicación, resolución de conflictos, 
liderazgo. 

 
Modalidad de Trabajo: Presencial en Prepa Ibero Puebla. 

 
Interesados en participar en el proceso enviar su CV a reclutamiento@iberopuebla.mx 

 

Atentamente 

Dirección de Personal 

“La Verdad Nos Hará Libres” 

mailto:reclutamiento@iberopuebla.mx

