
 

 
 Fecha de Publicación: 8 de diciembre 2025 

Fecha límite de recepción de CV: 2 de enero 2026 
 

Vacante: Coordinador de Formación Ignaciana, Prepa Ibero Tlaxcala. 

Breve descripción del puesto: Coordinar y gestionar eficazmente los procesos y 
recursos del área, alineándolos con la Formación Ignaciana y estrategias institucionales, 
fomentando una cultura colaborativa y transparente, asegurando la calidad de las 
actividades académicas y formativas. 
 
Principales responsabilidades:  
 
1. Coordinar los procesos de fundamentación, planeación, operación y evaluación de su 
área, asegurando su alineación con el proyecto de desarrollo estratégico de la 
Preparatoria y su apego a las normativas y directrices institucionales. 

2. Procurar un uso ordenado, transparente y eficiente de los recursos institucionales 
para que sus áreas y colaboradores puedan desempeñar adecuadamente las funciones 
correspondientes. 

3. Vigilar el cumplimiento de las normas, procedimientos y reglamentos que rigen a la 
Preparatoria, así como el cumplimiento de los principios éticos institucionales, 
garantizando un modo de proceder ignaciano en la gestión y actividades de su área. 

4. Participar en los órganos colegiados correspondientes, garantizar el funcionamiento 
de los propios de su área, y contribuir con la Dirección en las acciones de vinculación 
para incrementar la eficiencia, eficacia y trascendencia de la acción educativa de la 
institución. 

5. Promover el trabajo y la comunicación horizontal entre todas áreas de la institución 
para favorecer el proyecto institucional, el trabajo colaborativo, la construcción de 
proyectos transversales e interdisciplinarios, el clima laboral, el discernimiento colectivo 
y la toma de decisiones. 

6. Garantizar un modo de proceder ignaciano en la gestión y actividades de su área; así 
como gestionar y promover espacios para la experiencia y conocimiento de la 
espiritualidad ignaciana. 

 



 
 
Escolaridad: Indispensable Licenciatura en Educación, Psicología, Trabajo Social, o 
áreas afín. Deseable Maestría en Educación, Desarrollo Humano, Antropología Social o 
áreas afín. 

Experiencia: 3 años de experiencia en educación media superior o superior, 3 años de 
experiencia en gestión de equipos o proyectos, 2 años de experiencia en pedagogía 
ignaciana. 
 
Competencias: Comunicación oral, Dinamismo, Enfoque a resultados, Liderazgo, 
Iniciativa, Innovación, Trabajo en equipo, Pensamiento estratégico, Negociación, 
Orientación al servicio, Toma de decisiones, Planeación. 
 
Otras Habilidades o competencias: Resolución de conflictos, Asertividad, Tolerancia a 
la frustración. 
 
Modalidad de trabajo: Presencial en Preparatoria Ibero Tlaxcala 

Las personas interesadas en participar en el proceso de selección deberán enviar su CV 
en formato PDF al correo reclutamiento@iberopuebla.mx indicando en el asunto el 
nombre de la vacante. 

 

Atentamente 

Dirección de Personal 

“La Verdad Nos Hará Libres” 


