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Preambulo

Las practicas profesionales son una modalidad de aprendizaje situado que la alumna o
el alumno realiza en una Organizacién, permitiéndole afianzar sus conocimientos y
desarrollar nuevas competencias, es uno de los primeros vinculos del estudiantado con
el campo laboral.

Objetivo General

El objetivo del presente Reglamento es dar a conocer los lineamientos del proceso de
Practicas Profesionales para las alumnas y los alumnos de Programas de Licenciatura.

Practicas Profesionales
Articulo 1
En el presente Reglamento se entendera por:

a) Alumna(o): integrante de la Universidad Iberoamericana Puebla que cumple con
los requisitos de participacion marcados en este Reglamento.

b) Organizacion: empresa, institucion o asociacidén constituida que cumpla con los
requisitos de vinculacion marcados en este Reglamento para solicitar
practicantes profesionales.

c) Empleador(a): Persona que acompaiia a la alumna o alumno durante su proceso
de Practica Profesional dentro de la Organizacién.

d) Practicas Profesionales Curriculares (PPC): Adscripcidn que realiza la alumna y
el alumno a una Organizacién para obtener una experiencia profesionalizante
apta para su campo de estudio a la par que acredita una o varias asignaturas,
dependiendo de la modalidad cursada y los acuerdos de acreditacién generados
desde la Coordinacion del Programa Académico con la Jefatura de Practicas
Profesionales.



Consideraciones adicionales:

Pueden ser con sede nacional o internacional.

La Jefatura de Practicas Profesionales considera el curso de practicas

profesionales de caracter obligatorio para todas las licenciaturas, salvo las

siguientes: Derecho, Literatura y Filosofia, Ingenieria Automotriz y Procesos

Educativos.

Modalidades disponibles:

1)

2)

Practicas Profesionales Regulares: (PP) Modalidad mas comun y
disponible para cualquier licenciatura. Son aquellas que vinculan a la
alumna o el alumno con una Organizacidn para prestar su trabajo a
cambio de una experiencia profesionalizante. Tienen una duracion
minima de 300 horas segun el Programa Académico.

Practicas Profesionales de Alto Desempefio (PPAD): Abiertas
Unicamente para alumnas o alumnos con una trayectoria universitaria
relevante, en cumplimiento con el articulo 10. Su vinculacién a una
Organizacion serd de tiempo completo (8 horas diarias) durante un
minimo de seis meses. Esta modalidad de Practicas Profesionales aporta
a la alumna o alumno una experiencia de aprendizaje situado en una
Organizacion relacionada intimamente con su area de estudio y con una
carga de trabajo superior a la modalidad Regular.

e) Practicas Profesionales Extracurriculares (PPE): Adscripcion que realiza la

alumna o el alumno a una Organizacién para obtener una experiencia

profesionalizante en la disciplina de su eleccidon. Por el caracter de libre adhesion

y generalidad disciplinaria, este tipo de Practicas Profesionales no es apta para

la acreditacion de materias curriculares.

Consideraciones adicionales:

Articulo 2

La alumna o el alumno podra integrarse a este tipo de Practicas Profesionales

a partir de haber cursado minimo el 30% de los créditos exigidos, siempre

gue no interrumpa sus actividades académicas.

Pueden ser nacionales o internacionales.

Para que la alumna o el alumno pueda realizar Practicas Profesionales, Curriculares o

Extracurriculares, deberd ser alumna o alumno activo de la Universidad Iberoamericana



Puebla y cumplir con los requisitos que marque el Programa Académico al cual
pertenece.

Articulo 3

Sélo seran considerados como proyectos admitidos para PP los derivados de aquellas
organizaciones que cumplan la aprobacion de la Coordinacién del Programa Académico
del interesado y hayan sido previamente registrados ante la Jefatura de Practicas
Profesionales.

Articulo 4

Si durante el curso de las Practicas Profesionales, surge una situacion derivada de la
Organizacion que compromete la integridad laboral, fisica, moral o académica de la
alumna o alumno, éste deberd notificar inmediatamente a la Jefatura de Practicas
Profesionales para realizar el seguimiento correspondiente, en conjunto con la
respectiva Coordinacion del Programa Académico, para una pronta solucién.

Articulo 5

Si el proyecto de Practicas Profesionales es cancelado o suspendido por la Organizacion,
la Jefatura de Practicas Profesionales apoyara a la alumna o el alumno para vincularlo
en otro proyecto, si lo anterior no fuera posible, se pospondra la practica para el
semestre inmediato posterior.

En el caso particular de las PPAD, la alumna o el alumno tendrd que reincorporarse a las
asignaturas que estaba acreditando. Para lo anterior, contard con el apoyo de la
Coordinacion del Programa Académico al que pertenece.

Articulo 6

Las PP pueden ser suspendidas por la Jefatura de Practicas Profesionales o por la
Organizacion en cualquier momento:

a) En caso de presentarse alguna situacién que pueda afectar la salud o integridad
de la alumna o alumno (pandemia, desastres naturales, entre otros).

b) Sila alumna o el alumno llegase a tener mal desempefio o comportamiento en
la Organizacidn.

c) Si la alumna o el alumno llegase a incumplir el Reglamento de Alumnos de
Licenciatura y Posgrado de la Universidad Iberoamericana Puebla.

d) Silaalumna o el alumno llegase a incumplir el presente Reglamento.

e) Si la alumna o el alumno infringe las politicas y procedimientos de la
Organizacion en la cual esta realizando las Practicas Profesionales.



Requisitos generales para las alumnas y alumnos que deseen realizar Practicas

Profesionales

Articulo 7

Este artic
Para que

a)

b)

c)
d)

e)

ulo comprende todas las sedes, modalidades y caracter curricular de las PP.
una alumna o alumno sea candidato a realizar Practicas Profesionales, debe:

Estar inscrita o inscrito en un Programa Académico durante todo el periodo
de la PP.

Contar con Seguro de Gastos Meédicos Mayores. En caso de PP
Internacionales, adquirir la cobertura internacional por accidente que incluya
repatriacion de restos, por un monto minimo de $50,000 USD.

Tener disponibilidad de tiempo para dedicarse a las practicas profesionales.
Completar el proceso de inscripcidon en las fechas establecidas, esto incluye
todos los documentos, herramientas y entrevistas relacionadas a cada
modalidad que hayan sido estipulados por la Jefatura de Practicas
Profesionales.

Tener la disposicién para vincularse a un proyecto de PP, ya sea de las
vacantes propuestas por la Jefatura de Practicas Profesionales a través de la
Bolsa de Practicas Profesionales o en una Organizacién propuesta por la
alumna o alumno. Para el caso del Programa de Nutricién y Ciencias de los
Alimentos, la Coordinacion del Programa Académico entablard una breve
entrevista con el Empleador(a), antes de aceptar el proyecto.

Requisitos especificos para alumnas y alumnos que deseen realizar Practicas
Profesionales

Articulo 8

l. En el caso de Practicas Profesionales Curriculares:

a)

b)

Contar con la autorizacién de la Coordinacion del Programa Académico por
medio del formato de autorizacién de Practica Profesional.

Realizar el pre-registro de sus Practicas Profesionales en los tiempos
estipulados por la Jefatura de Practicas Profesionales y asistir a una de las
sesiones informativas, en caso de no haber realizado el pre-registro, no se
podrd realizar la PP, a excepcidn de contar con el visto bueno de la
Coordinacion del Programa Académico al que pertenece la alumna o el
alumno.

Realizar el registro de la Practica Profesional en los tiempos sefialados por la
Jefatura de Practicas Profesionales.



d) Tener la aceptacién de un proyecto de Practicas Profesionales al momento

e)

de hacer la inscripcién de la asignatura correspondiente a la PP.

La alumna o el alumno debera autogestionar el proceso de registro de la
Organizacion donde realizard la practica, en caso de no estar registrada en la
Bolsa de Practicas Profesionales.

. En el caso de las Practicas Profesionales Extracurriculares, ademas de lo anterior:

f)

Articulo 9

Haber cursado el 30% de los créditos del programa, en cualquier momento
del periodo, sin que éstas obstaculicen sus actividades académicas, siempre
bajo el visto bueno de la Coordinacion del Programa Académico al que
pertenece la alumna o el alumno.

Requisitos especificos para estudiantes de otras instituciones que deseen
realizar Practicas Profesionales en la Universidad

I.  En caso de las o los estudiantes pertenecientes a otras instituciones educativas

que deseen realizar Prdacticas Profesionales en alguna de las areas de la

Universidad Iberoamericana Puebla, deberan cubrir los siguientes requisitos:

Estudiantes provenientes de instituciones educativas dentro del territorio mexicano.

a)

b)

c)

La o el estudiante debera enviar su CV al drea de su interés dentro de la
Universidad Iberoamericana Puebla.

En caso de ser aceptada(o), el area receptora expedird una carta de
aceptacion a la o el estudiante, esta contendrd su nombre completo, nimero
de matricula, péliza de seguro de gastos médicos mayores, o de la entidad
que le preste al estudiante los servicios de salud, nimero de horas a realizar,
fecha de inicio y fecha de fin de la practica.

Al finalizar la practica, el 4rea receptora deberd expedir una carta de
finalizacidn al estudiante.

Estudiantes provenientes de instituciones educativas en el extranjero.

d)

e)

f)
g)

La o el estudiante debera enviar su CV al drea de su interés dentro de la
Universidad Iberoamericana Puebla.

En caso de ser aceptada(o), la o el estudiante, deberd enviar al 4rea receptora
una copia de su padliza seguro de gastos médicos con cobertura internacional,
copia del pasaporte y carta de presentaciéon expedida por la instituciéon
educativa de origen.

El drea receptora, expedira una carta de aceptacion del estudiante.

Al finalizar la practica, el area receptora deberd expedir una carta de
finalizacidn al estudiante.



Requisitos especificos para alumnas y alumnos que deseen realizar Practicas
Profesionales de Alto Desempeiio

Articulo 10

Al vincularse la alumna o el alumno en una Practica Profesional de Alto Desempefio,

podra acreditar hasta 20 créditos como maximo. La Coordinacién del Programa

Académico, serd quien indique cudles y cuantas asignaturas y optativas acreditara la

alumna o el alumno sin sobrepasar el nUmero de créditos permitidos (20). La realizacién

de PPAD dependera de la autorizacion del director(a) de cada Departamento.

Ademas de los sefialados en los articulos 7 y 8, la alumna o el alumno que desee realizar

PPAD, debe:

a) Haber acreditado su Servicio Social y/o estar a la espera de su carta de liberacién.

b) Haber cursado mas del 80% de los créditos de su Plan de Estudios.

c) Tener un promedio acumulado igual o superior a 8.5 para PPAD. En caso
contrario, debera contar con la aprobacién de la Coordinacion del Programa
Académico.

d) Tener disponibilidad de, al menos, 40 horas a la semana de lunes a viernes.

Requisitos para las Organizaciones
Articulo 11

Los requisitos para que una Organizacién sea aceptada como sede para Practicas

Profesionales son:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Estar constituida legalmente como una persona fisica o moral, o pertenecer al
sector gubernamental.

Cumplir con el proceso establecido por la Jefatura de Practicas Profesionales
para inscribirse como Empleador(a).

Disefiar para la alumna o el alumno un proyecto especial de PP.

Tener el espacio fisico para recibir a la alumna o alumno por un tiempo
determinado, o contar con la capacidad tecnolégica, en caso de que las Practicas
sean en modalidad en linea.

De ser posible, considerar una retribucién para la alumna o el alumno durante
su experiencia profesionalizante, ya sea a través de un apoyo econdmico,
compensaciones y/u otras consideraciones.

Disponer de una persona que realice acompanamiento continuo a la alumna o
alumno.



Requisitos especificos para las Organizaciones de Practicas Profesionales de Alto

Desempeiio

Articulo 12

Los requisitos para que una Organizacién sea aceptada como sede para Practicas

Profesionales de Alto Desempefio son:

a)

b)

c)

Disefiar un proyecto especial para que la alumna o el alumno de PP trabaje
acorde a la modalidad.

Tener capacidad para recibir presencialmente a una alumna o alumno por un
minimo de seis meses, en jornada de tiempo completo, o en esquema hibrido
siendo 70% presencial y 30% en modalidad remota, en el espacio remoto la
alumna o el alumno tendra que realizar actividades derivadas de sus PP de forma
asincrénica o sincrdnica.

Brindar a la alumna o alumno un apoyo econdmico durante el ejercicio de sus
PP.

Duracion de las Practicas Profesionales Curriculares

Articulo 13

a)

b)

d)

La duracién minima de las Practicas Profesionales Curriculares en la Organizacién
sera de 300 horas por cada practica realizada, a excepcion de la Licenciatura en
Nutricion y Ciencia de los Alimentos que deben cumplir un minimo de 320 horas
por practicas realizadas.

En el caso de los nuevos planes de estudio, la alumna o el alumno podra juntar
sus dos periodos de Prdcticas Profesionales siempre y cuando el proyecto le
permita realizar el minimo de 600 horas seguidas.

Si la alumna o el alumno acepta realizar Practicas Profesionales que rebasen el
numero de horas solicitadas por la Universidad, sera responsabilidad del mismo
cubrir las horas faltantes sin acreditacion académica.

Con el fin de cubrir las 300 horas minimas por cada practica realizada, la alumna
o el alumno considerard destinar, al menos, cuatro horas diarias para la
realizacion de sus practicas profesionales en los periodos académicos de
Primavera y Otofio. Para el periodo académico de Verano, esta consideracidon no
podra ser menor a 40 horas semanales. La PP se podra llevar a cabo, en
modalidad hibrida, remota y presencial, siempre bajo el visto bueno de la
Coordinacion del Programa Académico al que pertenece la alumna o el alumno.



Duracion de las Practicas Profesionales de Alto Desempeiio

Articulo 14

La PPAD tendrd una duracion minima de seis meses, y debera inscribirse en la

convocatoria correspondiente a Primavera, Verano u Otofio teniendo en cuenta

lo siguiente:

a) Primavera - Verano

b) Verano - Otofio

c) Otofio - Primavera

d) La fecha de inicio y fin de la practica puede variar segun el calendario de la
Organizacion, y la alumna o el alumno deberd comprometerse a iniciar y finalizar
en las fechas acordadas en la carta de aceptacion expedida por la Organizacién.

e) Si la alumna o el alumno iniciara sus PPAD después del inicio del periodo
académico, debera contar con el visto bueno de la Coordinacion del Programa
Académico al que esté inscrito.

f) Los dias correspondientes al periodo vacacional y suspensidon de labores,
indicados por el Calendario Escolar de la Universidad, no eximen a la alumna o
alumno de presentarse en la Organizaciéon a su jornada laboral, de acuerdo a lo
convenido entre la alumna o el alumno, la Organizacién y la Universidad.

Practicas Profesionales Internacionales
Articulo 15

Las Practicas Profesionales Internacionales curriculares o extracurriculares tienen como

objetivo permitir que la alumna o el alumno refuerce las aptitudes relacionadas a la

participacién en entornos culturales ajenos al propio, obtener un panorama amplio del

mercado laboral en el extranjero asociado a su campo de estudio, asi como el desarrollo

de competencias y habilidades propias de un ejercicio profesionalizante.

La Organizacién en el extranjero debera cumplir, con los requisitos sefalados en el

Articulo 11 del presente Reglamento.

Articulo 16

Existen tres tipos de vinculacidn con una Practica Profesional Internacional:

a) A través de la Jefatura de Practicas Profesionales y la vinculacién institucional

directa con la Organizacién en el extranjero. La alumna o el alumno no incurre
en gastos de gestién durante la vinculacién.



b) A través de medios propios, donde la alumna o el alumno es quien busca y
tramita (vincula y aplica) las Précticas Profesionales con la Organizacién
internacional de su eleccidn.

c) Através de agencias de intermediacion o colocacién, que comprende a todas las
entidades autonomas (ajenas a la Jefatura de Practicas Profesionales y a la
Universidad) dedicadas al reclutamiento y/o seleccién de alumnas y alumnos
para Organizaciones en el extranjero. Estas incluyen, pero no se limitan a:
campamentos, estancias en el extranjero, Au Pair y otras ofertas similares. Por
tal razén, como requisito para que la alumna o el alumno participe en ellas, le
antecede la aprobacion por parte de la Jefatura de Practicas Profesionales; a esta
consideracion también se somete la vinculacidon que se realice por medio de
pldticas, webinar y sesiones informativas en instalaciones de la Universidad,
donde ademas se exime de toda responsabilidad a Ila Universidad
Iberoamericana Puebla por cualquier siniestro o eventualidad que sufra la
alumna o el alumno.

Articulo 17

Si la alumna o el alumno desea o requiere extender sus Practicas Profesionales
Internacionales, debera tener en cuenta que debe conservar su calidad de alumna o
alumno, manteniéndose inscrita(o) en la Universidad, y que serd decision de la
Coordinacién del Programa Académico a la que pertenece si podrd o no acreditar
asignaturas en un segundo periodo de Practicas en el extranjero.

Articulo 18

Las PP se pueden realizar de manera simultanea con un intercambio académico, siempre
gue se cuente con el visto bueno de la Coordinacion del Programa Académico
respectivo, de quien sea Responsable de Intercambios y de quien sea responsable de la
Jefatura de Practicas Profesionales. En este caso, la alumna o el alumno contara con el
apoyo de la Jefatura de Practicas Profesionales para su vinculacién en una Organizacion
en el extranjero, cumpliendo con los requisitos de los articulos 7 y 8.

Articulo 19

Las estancias realizadas en el extranjero en actividades de Au Pair o camp stdff,
counselor o support staff en campamentos y otros espacios de recreacién, no seran
consideradas como Practicas Profesionales. Por lo tanto, las inasistencias a clases no
seran justificadas. Los casos de excepcidon seran tratados por la Coordinacion del
Programa Académico correspondiente.

a) Para recibir la autorizacion, la alumna o el alumno debera entregar a la Jefatura
de Prdcticas Profesionales, la Carta Responsiva con los datos de la actividad a
realizar en el extranjero debidamente firmada.



Articulo 20

La alumna o el alumno se compromete a conocer y acatar las leyes del pais destino por
la duracion de su PP Internacional.

Articulo 21

La alumna o el alumno serd responsable, de investigar, gestionar y realizar todos sus
trdmites migratorios, de ida y regreso. Asi como de todos los gastos que pueda incurrir,
como visa, boletos de avidn, hospedaje y alimentacidon durante su estancia.

Articulo 22

La Universidad no se hace responsable de los gastos incurridos por la alumna o el
alumno, ni en realizar ningun procedimiento, en caso de que la Organizacion decida
cancelar el proyecto de Practicas Profesionales.

Articulo 23

En caso de que la alumna o el alumno desee cancelar su Practica Profesional
Internacional, debe notificarlo por correo electrénico a la Jefatura de Practicas
Profesionales, a la Coordinacidon del Programa Académico y a la Organizacién, a mas
tardar tres semanas después de iniciada la practica.

Articulo 24

Toda participacion en los programas de Practicas Profesionales Internacionales,
estancias y campamentos es realizada por la alumna o el alumno de forma voluntaria,
por tal razon, la alumna o el alumno es responsable de asumir todos los riesgos
implicitos y explicitos que se deriven de su participacion en programas o proyectos de
Prdacticas Profesionales Internacionales, estancias y campamentos en el extranjero.

Articulo 25

La asignatura de Practicas Profesionales debe inscribirse en el periodo académico en el
que se realice la practica o un periodo académico inmediato posterior, de lo contrario
perdera validez. Para esto ultimo, debera tener la alumna o el alumno el visto bueno de
la Coordinacion del Programa Académico.

Articulo 26

En caso de tomar estas practicas como extracurriculares no se inscribird ninguna
asignatura.
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Criterios de acreditacion de asignatura y evaluacion de las Practicas Profesionales
Articulo 27

A través de la realizacién de Practicas Profesionales, la alumna o el alumno no podra
acreditar asignaturas correspondientes a Servicio Social (SS), Area de Sintesis y
Evaluacién (ASE) y Area de Reflexién Universitaria (ARU).

Articulo 28

La acreditacion de las asignaturas deberd realizarse en el mismo periodo académico de
la inscripcion de la PP, en caso de que la alumna o el alumno solicite realizar primero su
PP, deberd cumplir con los requisitos que mencionan los articulos 6 y 7, contar con el
visto bueno de la Coordinacién del Programa Académico para inscribir la asignatura a
acreditar en el periodo inmediato posterior.

Articulo 29

La PP curricular que no sea registrada ante la Jefatura de Practicas Profesionales, en las
fechas sefialadas en la convocatoria, no sera valida ni acreditable.

Articulo 30

La alumna o el alumno serd evaluado en tiempo y forma bajo las siguientes
consideraciones:

a) La asignatura de Practicas Profesionales serd cargada en el sistema y autorizada
para su inscripcion, por las coordinaciones de los Programas Académicos de
aquellas alumnas o alumnos que realicen el registro de sus prdcticas en la
Jefatura de Practicas Profesionales.

b) El profesor o la profesora de asignatura debera comunicar a la alumna o alumno
los criterios adicionales de acreditacidon avaladas por el Consejo Técnico del
Programa Académico correspondiente.

c) La evaluacién serd enviada al Empleador(a) de la alumna o el alumno, por la
Jefatura de Practicas Profesionales, tres semanas antes de culminar el periodo
académico de Primavera u Otofio y dos semanas antes de concluir el periodo de
Verano, segun sea el caso.

d) Laalumna o el alumno deberd apoyar a la Jefatura de Practicas Profesionales, a
dar seguimiento al Empleador(a) para que realice la evaluacién.

e) El Empleador(a) debera evaluar a la alumna o alumno objetivamente en tiempo
y forma.

f) LaJefatura de Practicas Profesionales enviara la evaluacion final realizada por el
Empleador(a) al docente de la asignatura de Practicas Profesionales de la alumna
o alumno una semana antes de las fechas indicadas en el Calendario Escolar de
Licenciaturas para el registro de -calificaciones finales, con copia a la
Coordinacion del Programa Académico. En caso de las PPAD, se le enviara la
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g)

h)

j)

k)

evaluacion final asignada por el Empleador(a) a la Coordinacién del Programa
Académico una semana antes de las fechas indicadas en el Calendario Escolar de
Licenciaturas para el registro de calificaciones finales. La Coordinacién del
Programa Académico deberd enviar las calificaciones a los docentes de las
asignaturas que estan acreditando las alumnas y los alumnos de PPAD.

Los Consejos Técnicos de cada Programa Académico establecerdn criterios de
acreditacion previamente, adicionales a la calificacién expuesta por el
Empleador(a).

El profesor o la profesora de la asignatura de Practicas Profesionales es
responsable de registrar la evaluacidén final en el sistema.

Para registrar la calificacion final de la asignatura de Practicas Profesionales es
necesario contar con las evaluaciones, tanto de la Organizacién como del
profesor o profesora. En ningun caso podrd acreditarse la asignatura si no se
cuenta con las dos notas correspondientes.

e Excepcion: En caso de obtener una nota final por parte del Empleador(a)
de menos de seis, este debera indicar las razones de la calificacidn, en el
instrumento de evaluacidn. Este sera revisado por la Jefatura de Practicas
Profesionales en conjunto con la Coordinacién del Programa Académico
de la alumna o alumno, para dar seguimiento y retroalimentacion a la
alumna o alumno. En caso de que el Empleador(a) no justifique su
calificacién, no sera valida, y la alumna o el alumno obtendrda como
calificacion final la generada en la asignatura de Practicas Profesionales,
bajo el criterio del profesor o profesora titular de la asignatura.

La nota final estd conformada por 50% de la evaluacion de la Organizacién y 50%
del profesor o profesora de la asignatura. Ambas calificaciones deberan estar
asentadas en los formatos correspondientes.

Las Practicas Profesionales curriculares son acompafiadas por las asignaturas de
“Seminario de Practicas Profesionales” o similares de cada Programa Académico,
su titular es asignado por la Coordinacién y es éste quien acompafia y da
seguimiento a la alumna y alumno en su proceso de inmersidn en las Practicas
Profesionales. En el caso de las Practicas Profesionales Extracurriculares, el
acompafamiento y seguimiento sera responsabilidad de cada Coordinacién.

La asignatura de Practicas Profesionales implicara dos horas semanales de
asesoria, presenciales o en linea, y un producto final definido por cada
Coordinacion.

En caso de generarse alguna falta de las mencionadas en el Articulo 40, la
Jefatura de Practicas Profesionales notificara a la Coordinaciéon del Programa
Académico de la alumna o alumno, para que este proceda conforme a lo
estipulado en el Protocolo para prevenir, atender, investigar y sancionar faltas
disciplinarias y/o violencia de género y el Reglamento de Alumnos de
Licenciatura y Posgrado. Sin opcion al reemplazo del lugar de la practica ni la
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resolucién de asuntos derivados de las causales de sancion, ambas por parte de
la Jefatura de Practicas Profesionales.

Articulo 31

En caso de que la alumna o el alumno tenga el minimo de créditos solicitado para
culminar su licenciatura, y haya sido aceptado en un proyecto de PP, podrd inscribir una
optativa adicional para conservar la calidad de alumna o alumno. Lo anterior, solamente
podrd hacerlo una vez, y sin derecho a extensién de beca, ni descuento. Y con el visto
bueno de la Coordinacion del Programa Académico.

Para casos excepcionales por situaciones sanitarias y otras, se podra extender el apoyo
de la beca, bajo revision y autorizacion del Comité respectivo.

Criterios especificos de acreditacion de las asignaturas y evaluacién de las Practicas
Profesionales de Alto Desempeiio

Articulo 32

Las asignaturas a acreditar por la realizacidon de las PPDA, deberan inscribirse en el
mismo periodo académico.

a) En caso de que la duracién del programa sea de un afio, la acreditacién de las
asignaturas se llevara a cabo en el primer periodo en el que se registré la PPAD,
no podrdan acreditarse asignaturas posteriormente.

b) Sila aceptacion del proyecto es posterior a la fecha limite de registro, la alumna
o el alumno debera inscribir la practica como adelantada y podra inscribir las
asignaturas en el semestre inmediato posterior Unicamente si éste tiene
duracidn de un afio.

Articulo 33

En los programas de Trainees (para ciertas Organizaciones este término equivale a
practicas de un afio de duracién), la alumna o el alumno podrd acreditar asignaturas en
ambos periodos, sin que éstas excedan a 20 créditos maximo en el afo, de acuerdo al
apartado de Requisitos especificos para alumnas y alumnos que deseen realizar Prdcticas
Profesionales de Alto Desemperio del presente Reglamento.

Articulo 34

Las asignaturas relacionadas a las Practicas Profesionales, como Seminario de Practicas,
Estancia Industrial, entre otras, se deberdn llevar con el seguimiento sefialado por el
docente de dicha materia en modalidad remota.
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Articulo 35

Corresponde a la Coordinacién del Programa Académico aprobar las asignaturas que la
alumna o el alumno acreditara por la realizacion de las PPAD.

Articulo 36

El profesor o la profesora titular de la(s) asignatura(s) a acreditar, registrard una
calificacién en las evaluaciones intrasemestrales de 8.0, en ambos momentos de
evaluacion.

La evaluacion final corresponderd al resultado de la evaluacién enviada por la Jefatura
al Empleador(a) mas los criterios de evaluacién establecidos por los Consejos Técnicos
de cada Licenciatura. A excepcion de las asignaturas disefiadas para dar seguimiento a
la alumna o alumno en su periodo de practicas, se debera llevar a cabo segun el inciso j)
del Articulo 30 del presente Reglamento.

Articulo 37

En caso de inconformidad con la calificacién final generada por el Empleador(a), la
alumna o el alumno deberd notificar a la Jefatura de Practicas Profesionales su
desacuerdo. Esta instancia solicitara al Empleador(a), una carta o un correo electrénico
con la confirmacién de la calificacion emitida en el instrumento de evaluacién. Lo
anterior, de acuerdo a las fechas para solicitar cambio de calificacidn final estipulada en
el calendario escolar.

Derechos y obligaciones de las alumnas y alumnos durante el desarrollo de las
Practicas Profesionales (Curriculares y Extracurriculares)

Articulo 38
Derechos:

a) Ser escuchado y orientado por la Jefatura de Practicas Profesionales y la
Coordinacién del Programa Académico durante el desarrollo de su periodo de las
Practicas Profesionales.

b) Ser evaluado en tiempo y forma por su Empleador(a).

c) Recibir un apoyo econémico por parte de la Organizacién, siempre y cuando el
mismo sea acordado por ambas partes y pactado en la carta de aceptacion o
contrato de la alumna o alumno. En caso de que la Organizacidn llegase a
incumplir, sera la alumna o alumno quien realice el seguimiento respectivo en
primera instancia. En caso de no ser resuelto, podrd intervenir la Jefatura de
Practicas Profesionales.

d) Las alumnas y los alumnos podran renunciar a las practicas, siempre que la
Organizacion no cumpla con lo especificado en el momento de la aceptacion del
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e)

practicante, en cuanto a actividades y horarios. La renuncia sera posible, siempre
y cuando la alumna o el alumno entregue una carta a la Jefatura de Practicas
Profesionales explicando sus razones y una copia a la Organizacién, a mas tardar
en la tercera semana del inicio de la practica, para proceder con el cambio de
Organizacion y no afectar su nota final. Si la renuncia tiene efecto después de las
tres primeras semanas, la alumna o el alumno deberad gestionar la baja
académica.

En el caso de las PPAD, la alumna o el alumno no podrd hacer cambio de
proyecto, y tendra que reintegrarse a las asignaturas que estaba acreditando,
siempre y cuando se lleve a cabo en las primeras 3 semanas del inicio del periodo
académico. Si la renuncia tiene efecto después de las tres primeras semanas, la
alumna o el alumno debera gestionar la baja académica.

f) En caso de que los proyectos de PP ofrecidos por la Jefatura no sean del interés
de la alumna o alumno, este podra realizar la vinculacién de una Organizacidn
nueva, siempre y cuando tenga el visto bueno de la Coordinacion del Programa
Académico y la Organizacion o el proyecto cumpla con los requisitos establecidos
en este documento.

Articulo 39
Obligaciones:

a) Estar atento a los medios de comunicacion de la Jefatura de Practicas
Profesionales (correo electrdnico institucional y redes sociales).

b) Cumplir con el horario pactado con la Organizacién, estipulado en los
documentos de inscripcion de las PP.

c) Cumplir la normativa interna de la Organizacién donde realice sus practicas.

d) Justificar inasistencias por causa de fuerza mayor al Empleador(a) y a la Jefatura
de Practicas Profesionales, a través de documento probatorio. Las horas
faltantes deberdn reponerse, segun las indicaciones de la Organizacién.

e) Justificar con documento probatorio para ausentarse por mas de tres dias
consecutivos.

f) Cumplir en tiempo y forma con los trabajos finales de las asignaturas que se
estdn acreditando.

g) Informar a la Jefatura sobre cualquier eventualidad que esté afectando el

proceso de practicas profesionales de la alumna o alumno. Para tomar junto con
la  Coordinacion del Programa Académico, las determinaciones
correspondientes.
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Causales de sancion
Articulo 40
Son causales de sancion:

a) Tener inasistencias injustificadas por mas de tres dias consecutivos o cinco no
consecutivos en un periodo de treinta dias habiles.

b) Abandonar las practicas profesionales sin justificacion.

c) No cumplir con las obligaciones previstas en el presente reglamento.

d) No cumplir o acatar la normativa interna de la Organizacion.

e) El uso indebido de informacién privilegiada, confidencial o informacion general
de la Organizacion.

f) Cometer alguna falta académica se sancionara conforme al Reglamento de
Alumnos de Licenciatura y Posgrado.

g) Cometer alguna falta disciplinaria y/o violencia de género se sancionara
conforme al Protocolo para prevenir, atender, investigar y sancionar faltas
disciplinarias y/o violencia de género.

Transitorios
Transitorio |

El presente documento entrara en vigor a partir de su publicacidn oficial en la Normativa
Institucional version digital.

Transitorio Il

La presente normativa sera susceptible de revision y, en su caso, modificacion, a un afio
de su publicacidn.

Transitorio Il

El presente documento abroga el Reglamento de practicas profesionales de los
programas de Licenciatura publicado en la Comunicacién Oficial 236.

Transitorio IV

Cualquier asunto no previsto en este documento serd resuelto por el Consejo Técnico
de la Licenciatura correspondiente con la participacién de la Jefatura de Practicas
Profesionales.
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