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ANTECEDENTES

El presente reglamento se fundamenta en el Estatuto Organico de la Universidad Iberoamericana
Puebla, asi como el marco regulatorio de la Educaciéon Media Superior de México.

La Universidad Iberoamericana Puebla ofrece estudios de bachillerato general a través de planteles
ubicados en Puebla y Tlaxcala. Cada bachillerato recibe el nombre genérico de Preparatoria IBERO
y se especifica por el lugar de su residencia.

El presente reglamento es valido para todos los planteles de la Preparatoria IBERO de la Universidad
Iberoamericana Puebla. Las normas especificas serdan emitidas por la Direcciéon y los Consejos
Técnicos de cada una de ellas y aprobadas por las instancias correspondientes de la Universidad.

Al inscribirse en la Preparatoria IBERO, los estudiantes se comprometen a hacer honor a la
Universidad Iberoamericana Puebla, a cumplir todas sus obligaciones formativas, académicas,
administrativas y disciplinarias, a respetar la normatividad institucional y a mantener un buen
desempefio académico.

En el presente reglamento se entendera por:

SEP: A la Secretaria de Educacidn Publica de los Estados Unidos Mexicanos.
DGB: a la Direccion General del Bachillerato.

Universidad: A la Universidad Iberoamericana Puebla.

Bachillerato general: Al grado académico de educacion media superior que emite la Preparatoria
IBERO, conforme a la reglamentacidn de la Direcciéon General del Bachillerato de la Subsecretaria de
Educacién Media Superior, de la Secretaria de Educacién Publica.

Preparatoria IBERO: Institucion educativa de Ensefianza Media Superior de la Universidad
Iberoamericana Puebla, que ofrece estudios de Bachillerato General. Estd organizada en planteles.

Consejo Técnico: A la autoridad colegiada de consulta y decisidn, que colabora con el Director(a) de
cada Preparatoria, en la gestion y resolucidn de problemas de acuerdo con los reglamentos vigentes.
Ademas, es responsable en la administracién de lo académico y de la eficiencia en el funcionamiento
del programa correspondiente. Su funcionamiento y constitucion estdan normados por
el Reglamento de los Consejos Técnicos de las Preparatorias IBERO.

Director(a): A la maxima autoridad unipersonal, académica y administrativa, de cada plantel de Ia
Preparatoria IBERO. Lo nombra el rector de la Universidad Iberoamericana Puebla conforme a las
disposiciones del Estatuto Orgdnico. Representa a la institucidn ante las autoridades de la Secretaria
de Educacidon Publica. Es quien valida los estudios de bachillerato general realizados por los
estudiantes.

Madre/Padre de familia: persona que ostenta la patria potestad del estudiante inscrito en la
Preparatoria IBERO.



Tutor(a): persona que ejerce la tutela del estudiante mediante resolucién judicial.

Plan de estudios: Al conjunto articulado de materias curriculares de la Preparatoria IBERO. Cuenta
con reconocimiento de validez oficial de estudios por parte de la Direccién General del Bachillerato
de la Subsecretaria de Educacion Media Superior, de la Secretaria de Educaciéon Publica.

Guia del curso: Al documento que consigna los propdsitos de un curso de la Preparatoria IBERO y
especifica las competencias genéricas y disciplinares en las que sera formado el estudiante, asi como
tematicas, evidencias de aprendizaje, criterios de evaluacién, requisitos de acreditacién y calendario
de trabajo de la asignatura.

Escenarios educativos a distancia: espacio en linea o virtual en el que se involucra la presencia de
docentes y estudiantes para interactuar en entornos digitales de manera sincrona o asincrona.

Plataforma educativa: Herramienta tecnoldgica que permite a los docentes crear cursos en linea y
ambientes virtuales de aprendizaje. En ella se pueden disefiar materiales, recursos y actividades que
se han de realizar durante el curso.

En el presente reglamento se empleara el término alumno(s), estudiante(s), docente(s), padre(s) de
familia, tutor(es) legal(es) o hijo(s) atendiendo a ambos géneros con la finalidad de facilitar su
lectura. Sin embargo, este criterio no demerita los compromisos que la Universidad y la Preparatoria
IBERO asumen en cada una de las acciones encaminadas a consolidar la equidad de género.

La Direccién General del Bachillerato otorga el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios a la
Preparatoria IBERO Puebla para impartir el Bachillerato General con opcidn educativa presencial,
modalidad escolarizada, alumnado mixto, turno matutino. RVOE 18/1303 con fecha 05 de julio de
2018. Domicilio en Boulevard del Nifio Poblano No. 2901, Reserva Territorial Atlixcayotl, San Andrés
Cholula, Puebla, C.P. 72820.

La Direccién General del Bachillerato otorga el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios a la
Preparatoria IBERO Tlaxcala para impartir el Bachillerato General con opcién educativa presencial,
modalidad escolarizada, alumnado mixto, turno matutino. RVOE 22/1460 con fecha 28 de febrero
de 2022. Domicilio en Boulevard Desiderio Hernandez Xochitiotzin (Avenida Gasoducto), nimero
52, interior 2, localidad San Sebastian Atlahapa, municipio de Tlaxcala, cédigo postal 90111, Estado
de Tlaxcala.

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1
El presente reglamento regula, en lo general, el funcionamiento académico y administrativo de la
Preparatoria IBERO, de acuerdo con los objetivos sefialados en los documentos fundantes de la
Universidad Iberoamericana Puebla, su Estatuto Orgdnico, asi como las disposiciones normativas de
la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 2
Cada plantel de la Preparatoria IBERO debera emitir lineamientos de operacidén necesarios para su
buen funcionamiento, conforme al presente reglamento y a las necesidades de la comunidad
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educativa a la que presta servicio. Los dard a conocer a estudiantes, padres de familia, tutores y
comunidad para su aplicacidn y observancia.

Articulo 3
El presente reglamento es de observancia obligatoria para los miembros de la comunidad educativa,
su ambito de aplicacidon serd en todas las actividades académicas, culturales, deportivas, de
formacién y entre otras organizadas por la Preparatoria IBERO.

Articulo 4
La Comunidad educativa de la Preparatoria IBERO esta integrada por:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Directivos y personal académico de tiempo
Docentes

Administrativos

Estudiantes

Personal de apoyo

Madres, padres de familia

Tutores

Exalumnos

Articulo 5
La Comunidad educativa debera:

a)
b)

c)
d)
e)

Adherirse al modelo y al programa educativo de la Preparatoria IBERO

Cumplir con las disposiciones previstas en la normatividad institucional y del presente
reglamento

Preservar el patrimonio material, cultural y moral de la Preparatoria IBERO

Promover acciones que enaltezcan el prestigio moral y académico de la Preparatoria IBERO
Defender la reputacion y los principios de la Preparatoria IBERO y adoptar las medidas
necesarias para evitar la realizacién de actos que menoscaben dicho prestigio

Articulo 6
El calendario escolar de la Preparatoria IBERO se publicara en la plataforma educativa 30 dias habiles
antes de iniciar el ciclo escolar, en él se estableceran:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Planeacién institucional

Fechas de inicio y conclusion de los periodos académicos semestrales
Fechas de inscripcidn y reinscripcién de estudiantes

Periodos de evaluacién ordinaria

Periodos de evaluacién extraordinaria

Periodos vacacionales y dias no laborables

Fechas para solicitud de apoyos financieros

Fechas de pago de cuotas de inscripcion y colegiaturas

Fecha de entrega de certificados de terminacion de estudios

TITULO SEGUNDO ESTUDIANTES

CAPITULO | Estudiantes

Articulo 7
Es estudiante de la Preparatoria IBERO todo aquel que:
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a)

b)
c)

Haya sido aceptado, habiendo realizado en tiempo y forma el proceso de admisidn que la
institucion determine

Haya cumplido con los tramites de inscripcidn o reinscripcion

No haya causado baja

Articulo 8
Para que un estudiante de la Preparatoria IBERO se gradue debe:

a)

Cubrir la totalidad de su plan de estudios satisfactoriamente

b) Cumplir con todos los requisitos y procedimientos establecidos por la Institucién

Articulo 9
Un exalumno es aquella persona que ha terminado un programa completo de educacidon media
superior. La Universidad reconoce a sus exalumnos como miembros distinguidos de la comunidad
universitaria y fomenta las relaciones reciprocas de buena voluntad y servicio con los mismos.

Los exalumnos pueden ser:

a) Egresados: Son aquellos exalumnos que han recibido constancia de haber cursado un

programa completo de educacién media superior.

b) Graduados: Son aquellos exalumnos que han obtenido un certificado de educacién

media superior.

CAPITULO Il Derechos y obligaciones de los estudiantes

Articulo 10
Son derechos de los estudiantes de la Preparatoria IBERO:

a)

b)

c)

Recibir de manera adecuada y oportuna los servicios ofrecidos por la Preparatoria, asi como
usar y disfrutar de las instalaciones de conformidad con la normatividad vigente.

Expresar libremente sus ideas y opiniones siempre y cuando lo hagan claramente a titulo
personal y no a nombre de la institucidn, de tal modo que ésta no quede comprometida por
opiniones particulares. La libre expresion se ejercera sin impedir este derecho a los demas
y sin perturbar las labores de la Preparatoria, ajustandose a los términos del debido respeto
a la institucion, a los miembros de la comunidad educativa, a las autoridades y en general a
la dignidad de la persona.

Convivir en un ambiente escolar libre de violencia, donde se busca erradicar cualquier acto
ofensivo, denigrante, desvalorizador, estigmatizante, ridiculizador y de menosprecio, asi
como cualquier acto que tenga como objetivo provocar dolor, amenaza, molestia o
humillaciéon cometido en su contra.

Recibir de parte de los directivos, académicos de tiempo, docentes, personal administrativo
y de servicios, asi como de sus companieros, un trato justo, digno y respetuoso.

Recibir una identificacidn que lo acredite como miembro de la comunidad educativa.
Comunicar a las autoridades sus observaciones, peticiones, inquietudes y propuestas.
Estar representados en el Consejo Técnico.

Ejercer su defensay derecho a ser escuchados por la autoridad competente, con las debidas
oportunidades y en los plazos establecidos por la normativa correspondiente, previo al
reconocimiento o restriccién de sus derechos y obligaciones.



i)

)

Recibir una cuenta de correo electrénico personal e intransferible bajo el dominio de la
Universidad. Este sera el medio oficial por el cual la Preparatoria IBERO establecera contacto

con

el estudiante y se le dard a conocer toda la informacién referente a la Institucién.

Tener acceso a las plataformas digitales y a los servicios en linea de la Universidad.

k) Son derechos de los estudiantes en relacion a sus actividades académicas:

I.  Mantener, a partir de su inscripcidn, la posibilidad de cursar todas las asignaturas del
plan de estudios, a menos que sean dados de baja por las causales expresadas en el
presente reglamento.

II. Tener lainformacion necesaria y pertinente sobre su plan de estudios.

lll. Ser informados al inicio del curso por los docentes de las especificaciones académicas
de las asignaturas que cursan, mediante la entrega de la guia del curso correspondiente.

IV. Presentar las evaluaciones de cada asignatura, de conformidad con los lineamientos
aplicables y recibir de cada docente la calificacidn obtenida, asi como retroalimentacién
de su desempeiio.

V. Recibir asesoria académica de los docentes asignados y de acuerdo con los horarios
establecidos.

VI. Inconformarse con el resultado de las evaluaciones de acuerdo con lo establecido en el
presente reglamento.

VII. Renunciar a la calificacidon obtenida en asignaturas cursadas, esto con el fin de mejorar
las calificaciones obtenidas, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.
VIII.Presentar las evaluaciones extraordinarias, siempre y cuando cumpla con los requisitos

establecidos en la normativa vigente.

IX. Que su expediente y los datos contenidos en el mismo sean manejados con la debida
confidencialidad, asi como acceder, rectificar y cancelar sus datos personales recabados
por la Preparatoria, y oponerse al manejo de los mismos de acuerdo con el aviso de
privacidad de la Preparatoria IBERO.

X. Que se le expidan por solicitud de su madre, padre o tutor(a), los documentos que
acrediten o legalicen sus estudios y situaciéon académica y administrativa en la
Preparatoria, siempre que se cumplan los requisitos institucionales.

XIl. Realizar, por medio de sus padres o tutores, los tramites relacionados con la inscripcién,
altas, bajas, entrega y recepcion de documentos en el area correspondiente.

XIl. Obtener de la Preparatoria los procedimientos, calendarios, reglamentos y demas
instructivos que le corresponden.

XIll.Ser informado oportuna y directamente acerca de las disposiciones que afecten su
condicién de estudiante.

XIV. Solicitar indulto al Consejo Técnico segun lo establecido en el Articulo 39.

Articulo 11

El estudiante que considere que alguno de sus derechos no ha sido respetado podrd presentar un
escrito ante el Coordinador de Formacion Ignaciana, en un plazo que no exceda los cinco dias habiles
a partir del hecho en cuestién. El escrito debera responderse en un término no mayor a diez dias
habiles, a partir del dia siguiente de su presentacién.

En caso de que el estudiante no quede satisfecho con la resolucidon emitida por el coordinador o que
éste no haya respondido en el plazo fijado, podra acudir al Director(a) en un término de cinco dias
habiles posteriores a la fecha de la resolucion otorgada o del vencimiento del plazo establecido. El
Director(a) debera responder por escrito en un término no mayor de diez dias habiles contados a
partir del dia siguiente de la presentacién del escrito del estudiante.
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En caso de que persista la inconformidad y habiendo agotado las instancias establecidas en los dos
parrafos anteriores, el estudiante, por medio de su madre, padre o tutor(a), podrd presentar
formalmente una queja ante el Consejo Técnico. La decision de éste es inapelable.

Articulo 12
Son obligaciones de los estudiantes:

a)

b)

d)

e)

f)
g)

h)

i)

k)

Conocer y cumplir la normatividad de la Preparatoria IBERO, por lo que en caso de que
infrinja cualquiera de las disposiciones sefialadas en este reglamento se hara acreedor a las
sanciones correspondientes.

Acreditar su identidad con la credencial expedida por la Preparatoria durante su estancia en
ésta, en actividades extraescolares y de formacion, asi como mostrarla en el momento en
el que se requiera.

Asistir regular y puntualmente a sus clases, talleres y practicas en el lugar y la hora
previamente fijados y estar sujeto a los requisitos de control sobre asistencia establecidos.
Permanecer en las instalaciones de la Preparatoria IBERO en sus horarios de clase. Cada
plantel normara los mecanismos para que un estudiante pueda salir del plantel durante el
horario escolar.

Realizar por él mismo todas las evidencias de aprendizaje que le sean requeridas en las
materias que cursa.

Participar en los procesos de evaluacién, conforme a los lineamientos aplicables.

Evitar actividades o conductas que alteren el orden, causen algun deterioro de muebles,
inmuebles e instalaciones, comprometan la integridad o pongan en riesgo su propia
seguridad y la de otros. Cualquier propiedad de la Universidad que haya sido dafiado por
manejo inadecuado de un estudiante debera ser reparada o repuesta por cuenta del
estudiante, sin detrimento de las sanciones aplicables al caso.

Informarse de los reglamentos, procedimientos y fechas, establecidos por la Direccién con
la finalidad de que realice todos sus tramites en tiempo y forma.

Cubrir las cuotas de inscripcion, aportacion unica, sanciones y multas fijadas por la
Universidad en los plazos establecidos. La demora en el pago de estas cuotas causara
recargos. Aun en el caso de que, por cualquier causa, un estudiante no asista a sus clases y
no haya tramitado su baja, estd obligado a cubrir oportunamente todas las colegiaturas a
gue se haya comprometido por su inscripcion.

Estar al corriente en los pagos para inscribirse a un periodo escolar y haber cubierto en su
totalidad el pago de la reinscripcion.

Abstenerse de usar el nombre y la imagen de la Universidad o de la Preparatoria fuera de
las actividades educativas autorizadas por la Direccion.

Participar en todas las actividades académicas y de formacién programadas por la Direccidn
con caracter de obligatorio, por ejemplo, experiencias de formacién social, campamentos
ignacianos, actividades deportivas, talleres culturales, programas de orientacién educativa
y orientacién profesiografica, actividades complementarias de las asignaturas, entre otras.
Cumplir con lo establecido en la normativa vigente de la Preparatoria IBERO.

Hacerse responsable de sus objetos personales. En caso de su pérdida por robo o extravio,
la Preparatoria IBERO no se hace responsable bajo ninguna circunstancia de su recuperacion
o reembolso.

Conservar las instalaciones, mobiliario y equipo de la Preparatoria IBERO.

Informar a quien designe la Preparatoria IBERO, la introduccion de medicamentos que bajo
prescripcion médica consuma.



Abstenerse de publicar en redes sociales imagenes, videos o material que degrade la imagen
institucional, de la comunidad educativa o de cualquiera de sus integrantes.

Abstenerse de publicar en redes sociales imagenes, videos o material que inciten a la
violencia o discriminacion entre los integrantes de la comunidad educativa.

Utilizar la cuenta de correo electrénico institucional para el envio de cualquier tipo
informacidn relacionada con el servicio educativo o solicitar entrevistas a los colaboradores
de la Preparatoria IBERO.

TITULO TERCERO MADRES, PADRES DE FAMILIA O TUTORES

CAPITULO | Derechos y obligaciones de las madres, padres o tutores

Articulo 13
Son derechos de las madres, padres de familia y tutores:

a)

b)

d)
e)
f)
g)

h)

)
k)

m)
n)

o)

Ser respetados y recibir trato digno y justo por todos los miembros de la comunidad
educativa.

Expresar libremente sus ideas y opiniones, siempre y cuando lo hagan claramente a titulo
personal y no a nombre de la Institucion, de tal modo que ésta no quede comprometida por
opiniones particulares.

Recibir informacion oportuna acerca de la filosofia, proyecto educativo, planes y programas,
metodologias, normativa, manuales de convivencia, actividades co y extra curriculares y
comunicados informativos de la Preparatoria IBERO.

Conocer al momento de la inscripcidn, la normativa vigente para que pueda asumir en forma
consciente y voluntaria sus compromisos y responsabilidades.

Ser informados oportuna y directamente sobre el desempefio de su hijo o tutelado en las
actividades académicas y formativas.

Ser informados oportuna y regularmente sobre el comportamiento de su hijo o tutelado, en
especial cuando supongan transgresiones a la normativa.

Recibir el calendario e informacién oportuna de las actividades que la Institucidon vaya a
realizar.

Ser atendidos de manera oportuna, previa solitud, por las diferentes areas de la
Preparatoria IBERO para resolver sus inquietudes de caracter pedagdgico o administrativo,
mediante un didlogo que fortalezca la formacidn de su hijo o tutelado.

Participar en los programas de formaciéon de madres, padres y tutores que brinde la
Preparatoria IBERO.

Conocer los criterios para la certificacidon de estudios de su hijo o tutelado.

Solicitar los documentos que acrediten o legalicen los estudios, situacién académica vy
administrativa de su hijo o tutelado en la Preparatoria IBERO, siempre que se cumplan los
requisitos institucionales.

Realizar los tramites de baja temporal o definitiva de su hijo o tutelado conforme a la
normativa vigente de la Preparatoria IBERO.

Solicitar financiamiento educativo de acuerdo con la normativa vigente y la convocatoria
publicada para tal fin.

Proponer iniciativas y sugerencias que ayuden al mejoramiento de la Preparatoria IBERO en
el marco de la normativa vigente.

Contar con la garantia de que los datos personales resguardados por la Preparatoria IBERO
sean manejados con la debida confidencialidad, asi como acceder, rectificar, cancelar y



oponerse al manejo de los mismos de acuerdo con el aviso de privacidad de la Preparatoria
IBERO.

p) Consultar datos generales, académicos (asignaturas inscritas, calificaciones en historicos,
promedios) o financieros de su hijo o tutelado a través de los servicios digitales de la
Universidad.

Articulo 14

Son obligaciones de las madres, padres de familia o tutores:

a) Respetary dar trato digno vy justo a todos los integrantes de la comunidad educativa.

b) Orientar la realizacion de las obligaciones escolares de su hijo o tutelado, motivandolo a
esforzarse y fomentar habitos de estudio y de trabajo.

¢) Proporcionar a su hijo o tutelado un ambiente adecuado para el estudio y la formacion
integral.

d) Conocer junto con su hijo o tutelado la normativa vigente de la Preparatoria IBERO.

e) Considerar en todo momento y lugar la importancia de la normativa, la disciplina, el orden,
la responsabilidad y el respeto.

f) Mantener actualizados sus datos de contacto con la Preparatoria IBERO.

g) Presentarse en la Preparatoria IBERO cuando sea requerido para tratar temas relacionados
con el desempefio pedagdgico, la disciplina o la situacién administrativa de su hijo o
tutelado.

h) Presentarse con su hijo o tutelado en el momento de la inscripcién para entregar los
documentos que establece la normativa vigente de la Preparatoria IBERO.

i) Informar a quien designe la Preparatoria IBERO, los medicamentos que bajo prescripcidn
médica deba usar su hijo o tutelado, presentando la receta correspondiente. La Preparatoria
IBERO no suministra ningun tipo de medicamento.

j) Presentarse personalmente por su hijo o tutelado en caso de solicitar permiso dentro del
horario escolar o en caso de enfermedad. En caso de no poder presentarse, informar a la
Preparatoria IBERO los datos de contacto de la persona que designe para llevarse a su hijo
o tutelado.

k) Cumplir dentro del plazo fijado las cuotas de inscripcidon, aportaciéon Unica, sanciones y
multas determinadas por la Universidad. La demora en el pago de estas cuotas causa
recargos. Aun en el caso de que, por cualquier causa, su hijo o tutelado no asista a sus clases
y no haya tramitado su baja, esta obligado a cubrir oportunamente todas las colegiaturas a
que se haya comprometido en su inscripcion.

I) Responder por los dafios que su hijo o tutelado realice, de forma intencionada o por
negligencia, en cualquier propiedad de la Universidad.

m) Responder por lesiones personales que su hijo o tutelado le ocasione a cualquier miembro
de la comunidad educativa.

n) Hacer los reclamos de una manera respetuosa y justa conforme a los procedimientos
institucionales.

o) Abstenerse de publicar en medios de comunicacidén o redes sociales imagenes, videos o
material que degrade la imagen institucional, de la comunidad educativa y de cualquiera de
sus miembros.

p) Informarse sobre los resultados del proceso de financiamiento educativo, en los términos

establecidos en la convocatoria para tal fin.



TiTULO CUARTO ESTRUCTURA FORMATIVA Y ACADEMICA DE LA PREPARATORIA IBERO
CAPITULO I Plan de estudios

Articulo 15
El plan de estudios de la Preparatoria IBERO es modalidad escolarizada, semestral, tiene asignaturas
obligatorias y optativas cuenta con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado por la
Direccién General del Bachillerato de la Subsecretaria de Educacion Media Superior de la Secretaria
de Educacion Publica.

Articulo 16
Se considera que el plan de estudios ha sido cubierto cuando un estudiante acredita todas las
asignaturas obligatorias y las materias optativas indicadas en el mismo plan.

CAPITULO Il Asignaturas y actividades co-curriculares de formacién integral

Articulo 17
En congruencia con la filosofia educativa de la Universidad, existe en la Preparatoria IBERO una
estructura de asignaturas y actividades de formacién integral de cardcter curricular y co-curricular
gue son obligatorias para los estudiantes:

a) Formacién y Promocidn Social: Articulada en experiencias de reflexidén e insercion en la
realidad; tales como Experiencia de servicio social, Experiencia laboral y Experiencia rural;
éstas se realizan en la modalidad y el semestre que indique la normativa de cada plantel.

b) Formacion Ignaciana: Promueve la vivencia y la reflexién sobre los valores que propone la
Universidad como institucién educativa de la Compafiia de Jesus mediante talleres,
campamentos jesuitas y cualquier otro tipo de mediacidon educativa que se considere
pertinente para el logro de las finalidades formativas de la institucion.

c) Talleres deportivos y culturales: Promueven habitos saludables en el estudiantado, ademas
de utilizar las actividades recreativas como medios para favorecer el aprendizaje entre los
mismos. Se busca responder a los diferentes contextos favoreciendo la toma de decisiones,
permitiendo que cada persona pueda tener herramientas integrales para promover el
desarrollo de sus actividades.

d) Actividades de orientacidén educativa y profesiografica: Permiten al estudiante reconocerse
como persona y lo acompaiian en la visualizacién de su proyecto de vida y la eleccion de su
profesion.

Articulo 18
Al inicio de cada ciclo escolar los estudiantes seran informados de la oferta de talleres y actividades
extracurriculares en las que podran participar.

Articulo 19
Cuando, por motivos extraordinarios, un estudiante no pueda participar en alguna de las actividades
co-curriculares de formacién integral, su madre, padre o tutor(a) debera solicitar aprobacion a la
Coordinacion de Formacién Ignaciana la cual, de considerarlo procedente, autorizard la excepcion y
acordara con la madre, el padre o tutor(a), la forma en que el estudiante suplird la actividad
respectiva.



Articulo 20
La Preparatoria IBERO podra participar en actividades diversas como torneos deportivos,
certamenes académicos, artisticos y culturales para lo cual conformara grupos representativos.
Cada plantel normara la conformacién y el modo de trabajo de dichos grupos.

TiTULO QUINTO INSCRIPCION Y REINSCRIPCION A LA PREPARATORIA IBERO
CAPITULO | Disposicién general

Articulo 21
La madre, padre o tutor(a) gestionara la inscripcién y reinscripcion del estudiante en el Area de
Servicios Escolares de la Preparatoria, de acuerdo con las fechas indicadas en el calendario escolar
y al procedimiento establecido para tal fin.

Articulo 22
La inscripcidon es el procedimiento mediante el cual, una persona y su madre, padre o tutor(a)
manifiestan su voluntad de iniciar estudios en la Preparatoria IBERO, y ha sido aceptada en la
Institucion después de haber realizado en tiempo y forma los tramites de admisién en los términos
establecidos en la normativa vigente.

Articulo 23
La reinscripcién es el procedimiento mediante el cual, un estudiante y su madre, padre o tutor(a)
manifiesta su voluntad de continuar realizando estudios en la Preparatoria IBERO en los términos
establecidos en la normativa vigente. La reinscripcion es obligatoria para cursar asignaturas y
obtener calificaciones para las mismas.

CAPITULO Il Primer ingreso, revalidacion y equivalencia

Articulo 24
Para ingresar a la Preparatoria IBERO es indispensable:

a) Presentar el certificado de estudios de educacion secundaria valido en los Estados Unidos
Mexicanos o la revalidacién de estudios realizados en el extranjero, emitida por la Direccion
General de Acreditacidn, Incorporacién y Revalidacion de la SEP.

b) Seraceptado por la Preparatoria IBERO de acuerdo con los criterios de ingreso establecidos.

¢) Solicitar la inscripcion de acuerdo con los procedimientos establecidos y en las fechas
indicadas.

d) Entregar la documentacion requerida por la Preparatoria IBERO de acuerdo con lo
establecido por la normativa vigente de la DGB y la Universidad.

Una vez inscritos, los aspirantes aceptados adquiriran la condicién de estudiantes de la
Preparatoria IBERO con todos los derechos y obligaciones que establece la normativa
institucional.

Articulo 25
Un aspirante que provenga de otra institucion de educacién media superior podra ingresar a la
Preparatoria IBERO mediante la presentacién del certificado parcial de estudios emitido por la
institucion de procedencia y el documento de equivalencia de estudios generado por la Direccion
General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacion de la SEP.
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CAPITULO Ill Financiamiento educativo

Articulo 26
Para todo asunto relacionado con el financiamiento educativo de la Preparatoria IBERO rige el
Reglamento de Financiamiento Educativo de las Preparatorias IBERO, el cual otorga diversos tipos
de apoyo financiero que de manera general buscan promover que las personas inicien, reanuden,
permanezcan o concluyan con éxito sus estudios de bachillerato.

Articulo 27
Cualquier estudiante de la Preparatoria IBERO podra aspirar a obtener un apoyo financiero siempre
y cuando cumpla con los criterios establecidos en el Reglamento de Financiamiento Educativo de
las Preparatorias IBERO.

Articulo 28
El financiamiento educativo que otorgard la Preparatoria IBERO serad equivalente al cinco por
ciento del total de inscripciones y colegiaturas que paguen durante cada ciclo escolar el total de
estudiantes inscritos. Este porcentaje se puede incrementar dependiendo de la liquidez, cupo,
rentabilidad y prioridades de la Preparatoria IBERO, de acuerdo con su filosofia. El monto
presupuestal para esta asignacién de financiamiento educativo IBERO sera fijado por la
Universidad.

Articulo 29
Los requisitos y fechas para solicitar un apoyo financiero se publicardn anualmente de manera oficial
y en concordancia con lo establecido en la convocatoria para apoyos financieros.

CAPITULO IV Intercambios académicos

Articulo 30
Un estudiante podra realizar intercambio académico con instituciones nacionales y extranjeras,
siempre y cuando:
a) Cuente con la autorizacion por escrito de su madre, padre o tutor(a), quien debera realizar
los tramites correspondientes.
b) Cumpla con los lineamientos y politicas de la Preparatoria IBERO sobre la materia.

Articulo 31
Los requisitos para intercambio académico son:

a) Ser estudiante de la Preparatoria IBERO.

b) No tener adeudos financieros ni de documentos.

¢) Haber cursado dos semestres completos del plan de estudios y las experiencias co-
curriculares de formacidn correspondientes a este periodo.

d) Contar con un promedio igual o mayor al promedio minimo de calidad.

e) Cursar durante su intercambio créditos curriculares, co-curriculares y extracurriculares
compatibles con las finalidades educativas y académicas de la Preparatoria Ibero.
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Articulo 32
Los estudiantes que realicen un intercambio académico con otro plantel de la Preparatoria IBERO
permaneceran inscritos en su plantel de origen para efectos académicos y administrativos. El
intercambio no podra durar mas de un semestre y debera realizarse entre tercer y quinto semestre.

Articulo 33
Los estudiantes que realicen, por un semestre, un intercambio académico nacional o extranjero en
instituciones que no pertenecen a la Universidad, deberan cubrir la cuota de reinscripcién de la
Preparatoria para poder integrarse al siguiente semestre. El intercambio puede durar hasta un
maximo de dos semestres consecutivos.

Articulo 34
La madre, padre, o tutor(a) del estudiante que vaya a realizar un intercambio debera gestionar con
la institucidn receptora los reportes oficiales de calificaciones o, en caso necesario, la revalidacién
de estudios ante la Direccion General de Acreditacidn, Incorporacién y Revalidacién de la SEP.
Asimismo, deberd entregar la documentacidn correspondiente a la Preparatoria IBERO para su
reingreso.

CAPITULO V Bajas

Articulo 35
Existen dos tipos de bajas: Temporal y definitiva.
a) En la baja temporal la madre, el padre, o tutor(a) de un estudiante puede decidir
voluntariamente que se ausente durante un periodo no mayor a dos semestres y
reincorporarse a la Preparatoria IBERO en el nivel académico que le corresponda.

b) La baja definitiva puede darse por motivos voluntarios o institucionales.

En el primer caso, la madre, el padre o tutor(a) solicita por escrito que el estudiante
interrumpa sus estudios en la Preparatoria IBERO renunciando a la posibilidad de
reincorporarse posteriormente. En este caso, la madre, el padre o tutor(a) debera realizar
los tramites indicados en el procedimiento de bajas del area de Servicios Escolares. De no
hacerlo, mantendrd la obligacidn de cubrir las cuotas correspondientes de acuerdo con lo
establecido por la Universidad.

En el segundo caso, la institucién podra dar de baja a un estudiante por motivos académicos,
disciplinarios o administrativos.

Articulo 36
Un estudiante causard baja definitiva de la Preparatoria IBERO cuando:

a) Tenga mas de tres asignaturas reprobadas después de las evaluaciones extraordinarias del
periodo semestral, indistintamente del semestre al que pertenezca.

b) Haya reprobado dos veces la misma asignatura —curricular o no curricular- en evaluacion
extraordinaria o después de la renuncia de calificacién.

¢) Supromedio del ciclo escolar esté por debajo del promedio minimo de calidad después del
segundo periodo de evaluaciones extraordinarias del afio escolar.

d) Intente o cometa un fraude de cualquier indole contra la Universidad.

e) No haya entregado los documentos académicos requeridos para su inscripcion.

f) Entregue algun documento alterado o que la autoridad educativa no valide como auténtico.

g) Cometa una falta disciplinaria que amerite esta sancién.
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h) No alcance las metas establecidas por el Consejo Técnico después de un indulto.

i) La falta injustificada o la negligencia en la participacion en las actividades de formacion
integral que amerite esta sancién.

j)  Elincumplimiento de la obligacidn de pago de tres o mds colegiaturas.

CAPITULO VI Reingreso e indultos

Articulo 37
Los estudiantes que hayan solicitado baja temporal, podran tramitar su reingreso a la Preparatoria
IBERO siempre y cuando cuenten con la aprobacién del Consejo Técnico.

Los estudiantes que hayan realizado intercambio académico podran tramitar su reingreso
directamente con la Preparatoria IBERO.

Articulo 38
El estudiante que haya realizado estudios del tipo medio superior en otra institucién debera llevar
a cabo los trdmites de revalidacién o equivalencia de estudios ante la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion de la SEP, y entregar el documento probatorio a la
Preparatoria IBERO.

Articulo 39
Un estudiante que haya sido dado de baja definitiva podra solicitar indulto al Consejo Técnico,
excepto en los casos establecidos en el Articulo 57. El indulto deberd solicitarse por escrito en las
fechas sefialadas en el calendario escolar y de acuerdo con los procedimientos establecidos por este
6rgano colegiado. Este recurso solo podra ser usado una vez en su estancia en la Preparatoria IBERO.
La decision del Consejo Técnico es inapelable.

Articulo 40
Para otorgar un indulto, el Consejo Técnico analizard si la situacidn que dio lugar a la baja definitiva
puede corregirse mediante los propios recursos del estudiante y el acompafiamiento que pueda
brindarle la Preparatoria.

Articulo 41
Si un estudiante es indultado debera cumplir todas las condiciones que el Consejo Técnico
establezca en caso contrario causara baja de acuerdo con el inciso h) del Articulo 36.

TITULO SEXTO EVALUACION
CAPITULO | Naturaleza y tipos de evaluacidn

Articulo 42
Las practicas de evaluacion son parte del proceso formativo de la Preparatoria IBERO. Tienen por
objeto verificar los logros del estudiante en el desarrollo de sus competencias y la consecucion de

los objetivos del programa de bachillerato en su conjunto.

Las evaluaciones pueden realizarse antes, durante o después de un proceso de aprendizaje.
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Articulo 43
Los sistemas de evaluacion deben disefiarse de manera que:

a) La Preparatoria IBERO pueda comprobar el avance del estudiante en el desarrollo de
competencias y dar testimonio de la preparacién humana y académica de sus estudiantes y
egresados.

b) El estudiante tenga la posibilidad de conocer sus logros respecto de los propdsitos
académicos y formativos del conjunto de asignaturas y actividades de la Preparatoria IBERO.

¢) Respondan a una cultura de la evaluacién con sentido formativo, privilegiando la
retroalimentacién para la mejora de los procesos educativos y constituyan una oportunidad
para reflexionar sobre los avances de los estudiantes.

d) Los docentes y estudiantes puedan comprobar la eficacia de los métodos pedagdgicos para
alcanzar las metas educativas y los objetivos especificos del plan de estudios en cada una
de sus etapas.

e) Sea posible obtener una calificacion fundamentada adecuadamente para realizar la
certificacién de estudios.

Articulo 44
Los tipos de evaluacién que utiliza la Preparatoria IBERO son los siguientes:
a) Evaluacion diagndstica para la admision.
b) Evaluacién ordinaria para acreditar una asignatura o experiencia formativa.
c) Evaluacion extraordinaria para acreditar una asignatura o experiencia formativa.
d) Evaluacion departamental.

CAPITULO Il Evaluacién diagndstica para la admision

Articulo 45
La Preparatoria IBERO determina las condiciones de ingreso a la Institucién. La Preparatoria IBERO
podra asesorarse o delegar esta funcién a las instancias que considere convenientes.

Los resultados del proceso de ingreso seran utilizados por la Preparatoria IBERO para realizar un
diagndstico de los nuevos estudiantes y disefiar estrategias de formacidn y mejora.

Articulo 46
Los candidatos que deseen ingresar a la Preparatoria IBERO deberdn sujetarse al procedimiento de
admisién vigente establecido la Preparatoria IBERO. El resultado del proceso de ingreso es
inapelable.

CAPITULO Il Evaluacion ordinaria para acreditar una asignatura o experiencia formativa

Articulo 47
La evaluacion ordinaria tiene lugar a lo largo de un semestre y consiste en una comparacién entre
el aprendizaje y el desarrollo de competencias alcanzados y los objetivos de la asignatura.

Articulo 48
La evaluacion ordinaria deberd llevarse a cabo mediante el analisis de diversas evidencias de
aprendizaje aprobadas por la Coordinacion Académica o de Formacién Ignaciana, segun
corresponda. En un periodo semestral habra tres cortes de evaluacién cuyo valor porcentual de
calificacion estara consignado en cada guia del curso.
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Articulo 49
En la evaluacion ordinaria:

a) Elresponsable directo de la asignacién de la calificacidon del estudiante es el docente titular
de cada asignatura.

b) Durante un semestre debe haber tres cortes de evaluacion que permitan un adecuado
acompanamiento del proceso ensefianza aprendizaje utilizando los instrumentos
apropiados para verificar el desarrollo de las competencias. Estos seran establecidos en el
calendario escolar.

¢) Los instrumentos de evaluacion tendran un valor numérico del cual se obtendra la
calificacion de la asignatura o experiencia de formacion.

d) Ningun instrumento de evaluacién ordinaria podra equivaler a mas del 40% de la calificacién
final de la asignatura.

e) Son requisitos de acreditacion: La obtencidn de al menos seis puntos de calificacidn final y
la asistencia al 80% de las sesiones del curso. En caso de que una asignatura tenga otros
requisitos de acreditacién, éstos deberan ser aprobados por el Consejo Técnico y estar
consignados en la guia del curso.

Articulo 50
Cuando un estudiante no acredite la asignatura por no cumplir con el requisito de asistencia a clases
debido a unasituaciéon de gravedad -enfermedad contagiosa, intervencion quirudrgica, accidente que
cause incapacidad, entre otros- podra solicitar al Consejo Técnico un indulto del requisito del 80%
de asistencia para poder acreditar en periodo ordinario las asignaturas, conforme a las guias de los
cursos y continuar sus estudios.

Articulo 51
Los Consejos Técnicos se integran de la siguiente manera:
¢ La Direccién de la Preparatoria IBERO, ex officio.
¢ La Coordinacién Académica de la Preparatoria IBERO, ex officio.
¢ La Coordinacién de Formacion Ignaciana de la Preparatoria IBERO, ex officio.
¢ Una representacién del Colegio de Docentes de la Preparatoria IBERO.
* Una representacion de prestadores de servicios profesionales docentes de la Preparatoria
IBERO.

¢ Una representacién de los estudiantes la Preparatoria IBERO.

El Reglamento de Consejos Técnicos de las Preparatorias IBERO establece los criterios para la
eleccion de los representantes.

Articulo 52
El estudiante debera verificar que la calificacién que el docente le asigné coincida con la calificacion
publicada en el sistema de control escolar de la Preparatoria IBERO. En caso de inconformidad
deberd sujetarse a lo dicho en el Titulo Sexto, Capitulo VII del presente reglamento.

Articulo 53
Al inicio del curso el docente debera:
a) Entregar para aprobacion la guia del curso al responsable del drea Académica o de
Formacion Ignaciana, segun corresponda. En ella se indicardn los instrumentos de
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evaluacién y las evidencias de aprendizaje que utilizard, asi como el valor numérico o
porcentual de cada uno de ellos.

b) Dar a conocer a sus estudiantes la guia del curso aprobada por la Coordinacidn
Académica o de Formacidn Ignaciana.

Articulo 54
Las calificaciones numéricas de la evaluacién del desempefio de los estudiantes se expresaran en
una escala del cinco al diez, conforme a los siguientes lineamientos:

El desempefio del estudiante es sobresaliente, principalmente por sus méritos
10 académicos y aportaciones al proceso de aprendizaje personal y grupal. Los
requerimientos y objetivos de aprendizaje fueron alcanzados de forma excelente.
El desempeno del estudiante supera los requisitos y objetivos de aprendizaje de
9 la asignatura, aporté mas de lo que el docente solicitd, en calidad, volumen,
profundidad e innovacion, entre otros.

El desempeno del estudiante es acorde a los requisitos y objetivos de aprendizaje
de la asignatura. Los objetivos de aprendizaje se alcanzaron adecuadamente.

El desempefio del estudiante muestra que cubre de manera aproximada los
7 requisitos de la asignatura y alcanza de manera suficiente los objetivos de
aprendizaje.

El desempefio del estudiante es el minimo que se requiere para cubrir los
6 requisitos de acreditacion de la asignatura y los objetivos de aprendizaje fueron
alcanzados de manera minima.

El desempefio del estudiante no cubrid los requisitos minimos de la asignatura y
no alcanzo los objetivos de aprendizaje.

La evaluacion del desempefio en las asignaturas no curriculares, sera establecida en términos de
acreditado y no acreditado, conforme a los siguientes criterios:

AC El desempeno del estudiante cubrié los requisitos minimos de la asignatura y
alcanzé los objetivos de aprendizaje.

NA El desempefio del estudiante no cubrié los requisitos minimos de la asignatura y
no alcanzé los objetivos de aprendizaje o no entregd evidencias o cometid plagio.

Sus resultados no serdn computados para calcular el promedio acumulado del estudiante, pero si
contardn en el nimero de materias reprobadas que podrian causar baja.

Articulo 55
Las calificaciones semestrales de las evaluaciones seran consignadas en nimeros enteros; cuando
contengan decimales estos seran redondeados de la siguiente manera:
a) De 0.50 a 0.99 se redondea hacia el digito superior.
b) De 0.01 a 0.49 se redondea hacia el digito inferior.
¢) Encaso de que la calificacion sea inferior a 6.0 no se redondea.

Articulo 56

El O (cero) de calificacidn se asienta por ausencia de evidencias, negligencia en su entrega o cualquier
otro motivo que el Consejo Técnico determine y esté consignado en la guia del curso. Esta
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calificacion solo podrd asentarse en cortes de evaluacidon en los instrumentos de evaluacion o
evidencias de aprendizaje.

Articulo 57
Para efectos de certificacidon de estudios, las calificaciones seran consignadas en una escala de cinco
a diez conforme al resultado de desempeiio semestral del estudiante, de acuerdo con lo establecido
en el Articulo 54.

Articulo 58
Cuando en el transcurso del semestre un estudiante obtenga en los cortes de evaluacién un
promedio inferior al minimo de calidad o tenga tres o mas asignaturas reprobadas debera participar
en el programa de tutoria de la Preparatoria, en caso contrario el estudiante no podra solicitar
indulto al Consejo Técnico.

CAPITULO IV Evaluacién extraordinaria para acreditar una asignatura o experiencia formativa

Articulo 59
Cuando un estudiante no cumpla con los requisitos de acreditacidn de una asignatura o experiencia
formativa u obtenga menos de 6.0 de calificacion o No Acreditado (NA) tiene derecho a realizar
hasta dos evaluaciones extraordinarias de dicha asignatura.

Articulo 60
Para presentar una evaluacién extraordinaria el estudiante deberd sujetarse a los criterios
establecidos por el Consejo Técnico.

Articulo 61
Se entiende por evaluacion extraordinaria la sustentacion de diversas evidencias de aprendizaje
definidas previamente en una guia del curso que muestren integralmente el logro de propdsitos y
competencias de una asignatura en una fecha posterior a la del cierre de la evaluacién ordinaria.

Las evaluaciones extraordinarias validan el grado en que el estudiante ha alcanzado los objetivos
generales consignados en la guia del curso. No se consideran las calificaciones obtenidas en el
periodo ordinario para asignar la calificacion final extraordinaria.

Articulo 62
Un estudiante que presente evaluacién extraordinaria debera seguir el procedimiento que senale la
guia del curso.

Articulo 63
No se permitird que un estudiante se inscriba a la evaluacién extraordinaria cuando cuente con
algun tipo de bloqueo administrativo, académico o disciplinario.

CAPITULO V Evaluacién departamental

Articulo 64
La evaluacion departamental es la que se aplica a varios grupos de una asignatura o grupo de
asignaturas de manera complementaria a las evaluaciones establecidas por los docentes que las
imparten.
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Articulo 65
La evaluaciéon departamental tiene como objetivos: Corroborar que el estudiante alcanzé
exitosamente los propdsitos de aprendizaje, garantizar que todos los estudiantes son evaluados con
los mismos estandares de exigencia y asegurar que quienes la aprueben han logrado el nivel de
aprendizaje requerido.

Articulo 66
El Consejo Técnico es responsable de establecer las asignaturas que son susceptibles de evaluacién
departamental, asi como aprobar su elaboracién y aplicacion.

Articulo 67
El Coordinador Académico debera sistematizar el disefio, validacién, aplicacidn, calificacidon, manejo
de resultados, confidencialidad y seguimiento de las evaluaciones departamentales.

CAPITULO VI Promedio general de aprovechamiento y promedio minimo de calidad

Articulo 68
Los promedios de cada uno los semestres resultan de la division de la suma de todas las
calificaciones numéricas obtenidas por el estudiante entre el nimero de asignaturas cuyos
resultados han sido considerados. En caso de estudiantes que hayan ingresado por equivalencia o
hayan estado de intercambio, la Resolucion de Equivalencia indica el promedio de
aprovechamiento.

El promedio general de un estudiante serda acumulativo y resulta de la suma de todas las
calificaciones numéricas obtenidas, dividida entre el nimero total de asignaturas cursadas en el
bachillerato.

El promedio general de aprovechamiento de los certificados de estudios de los estudiantes sera
calculado por la Direccidon General del Bachillerato, responsable de la emision de los mismos.

Articulo 69
Cuando una asignatura haya sido aprobada en evaluacién extraordinaria el resultado de ésta sera
utilizado en la obtencién del promedio, reemplazando la calificacién reprobatoria.

Articulo 70
La Preparatoria IBERO, preocupada por mantener una formacion integral y la excelencia académica,
establece un promedio minimo de calidad de 7.5 que serd utilizado como se establece en este
reglamento.

Articulo 71
El promedio anual del estudiante, quedara registrado en el sistema de calificaciones. Es calculado
una vez al afo al final del ciclo escolar. Se obtiene dividiendo el total de la suma de todas las
calificaciones numéricas registradas en el ciclo escolar entre el nUmero de las asignaturas cuyos
resultados han sido sumados.
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CAPITULO VIl Inconformidad ante las evaluaciones

Articulo 72
El docente, antes de capturar las calificaciones en el sistema, debera dar a conocer a sus estudiantes
el resultado de cada evaluacidn en las fechas establecidas en el calendario escolar.

Las calificaciones finales se capturan en el sistema en las fechas establecidas en el calendario
escolar, posteriormente los docentes firmaran el acta de evaluacion correspondiente.

Articulo 73
La Preparatoria IBERO deberd publicar el procedimiento que sera seguido en caso de inconformidad
o error.

Articulo 74
De acuerdo con el calendario escolar, el estudiante cuenta con dos dias hdbiles a partir de Ila
publicacion de las calificaciones en el sistema para su revision. Cuando no correspondan al resultado
obtenido debera inconformarse segun el procedimiento establecido. Una vez transcurrido este
tiempo no se admitird inconformidad alguna.

Articulo 75
No podra ejercerse este derecho en caso de que el estudiante no haya cubierto el porcentaje de
asistencia en la asignatura establecido en el reglamento.

Articulo 76
Cuando un estudiante mantenga su inconformidad después de haber agotado las instancias
(docente, asesor, coordinador), podra solicitar al Director(a) un nuevo proceso de evaluacion,
renunciando automdticamente a su calificacién original.

En caso de que el Director(a) apruebe la solicitud del estudiante, se conformara un jurado con un
docente propuesto por el Coordinador Académico, otro por el docente de la asignatura y otro por
el estudiante; todos del mismo periodo escolar y de campos afines de conocimiento.

El jurado determinara el proceso a seguir y emitira la calificacion definitiva, que comunicara al
Director(a) en un plazo no mayor a cinco dias habiles a partir de la fecha de publicacion de
calificaciones. La decision del jurado es inapelable.

El Director(a) comunicara por escrito al Area de Servicios Escolares los cambios de calificaciones
autorizados. Esta notificacion se realizard conforme a lo establecido en el calendario escolar.

CAPITULO VIl Irregularidades en la evaluacidn

Articulo 77
Cuando en el proceso de evaluacién sea comprobado un hecho que pueda afectar sustancialmente
tanto el procedimiento como la calificacion, ya sea por parte del docente o del estudiante, deberd
ser sancionado por el Consejo Técnico a fin de validar o no el procedimiento y sefialar las medidas
gue deberan ser cumplidas.
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Articulo 78
Se determina como irregular un procedimiento de evaluacién cuando se considera que:

a)
b)

c)

No se han cumplido todos los requisitos académicos y administrativos que establece la
Preparatoria IBERO en la guia del curso correspondiente.

La evaluacién se ha realizado fuera de la fecha o en un lugar no aprobado por el Coordinador
Académico.

Los medios relacionados con la evaluacién hayan sido alterados de manera fraudulenta.

Articulo 79
Son irregularidades imputables al estudiante:

a) Presentar trabajos que no son de su autoria o en los que no se hayan citado las fuentes
consultadas. En este sentido es responsabilidad de cada docente validar la originalidad de
los trabajos escritos que presenten los estudiantes a través de los medios
institucionalmente dispuestos para ello.

b) Comunicarse con alguno de sus comparieros u otra persona en alguna forma no permitida
por el docente a lo largo de la realizacién de la evaluacion.

c) Presentar documentos oficiales de evaluacion alterados.

d) Obtener indebidamente conocimiento previo acerca de los contenidos de la evaluacion o
de la forma de resolverla.

e) Realizar cualquier otro tipo de accion susceptible de ser considerada como fraude.

Articulo 80

Las sanciones aplicables segun el caso son:

a) Anulacion de la evaluacidn.

b) Disminucion de la calificacion o reprobacion.

c) Suspensidn o baja definitiva.

La sancién correspondiente serd determinada por la Direccién en didlogo con el Consejo Técnico y
comunicada por escrito al area de Servicios Escolares en un plazo no mayor a 24 horas, contadas a
partir de la publicacién de las calificaciones.

Articulo 81
Se consideran irregularidades por parte del docente:

a)
b)

c)
d)

La arbitrariedad en la evaluacién, debidamente comprobada por el Consejo Técnico.

La ausencia del docente o representante autorizado por el Coordinador Académico durante
la evaluacioén.

El cambio del método de evaluacidn sin la autorizacién del Coordinador Académico.
Cualquier otra irregularidad o negligencia académica realizada por el docente a juicio del
Consejo Técnico.

Articulo 82
Las irregularidades cometidas por el docente seran sancionadas por el Consejo Técnico.

Articulo 83
En caso de que el docente no haya entregado la guia del curso de la asignatura que imparte, el
Consejo Técnico podra determinar el sistema de evaluacién, asi como la sancion para el docente.
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CAPITULO IX Renuncia de calificaciones

Articulo 84
La renuncia a calificaciones finales de asignaturas es voluntaria e irrevocable, tiene el propésito de
elevar el promedio de aprovechamiento o cualquiera que beneficie al estudiante. Sus requisitos son
los siguientes:

a) Elestudiante debe presentar, por escrito, la renuncia de calificacion con autorizacion de su

madre, padre o tutor(a).

b) La asignatura no debe haberse acreditado en evaluacidn extraordinaria.

¢) Laasignatura no debe tener calificacién de 5 o No Acreditado (NA).

d) No haya sido expedido el certificado de terminacién de estudios.
La calificacién que se obtenga en el proceso de renuncia de calificacién, es Unica e irrenunciable.

Articulo 85
Las asignaturas que estén amparadas por una Resolucion de Revalidacién o Equivalencia de Estudios
o un Certificado de Terminacién de Estudios de Preparatoria obtenido previamente, no se pueden
renunciar.

Articulo 86
El nimero de calificaciones finales de asignaturas a las que un estudiante puede renunciar durante
toda la trayectoria en la Preparatoria IBERO es maximo de doce.

Articulo 87
El nimero maximo de calificaciones finales de asignaturas a las que un estudiante puede renunciar
por semestre es de tres.

Articulo 88
No se puede revocar la solicitud de renuncia de calificacidn(es), por lo que se debe(n) presentar
la(s) asignatura(s) o médulo(s) hasta que se obtenga una calificacién de acuerdo con lo establecido
en el Articulo 54.

Articulo 89
La Coordinacion Académica establecerd las evidencias de aprendizaje, asi como la calendarizacion
para la evaluacidén de las asignaturas en las que haya una renuncia de calificaciones.

CAPITULO X Reconocimientos
Articulo 90
Con el propésito de reconocer el desempefio académico y formativo sobresaliente, se otorgan a los
estudiantes las siguientes distinciones al final del bachillerato:
a) Francisco Javier Alegre al mejor Promedio de la Generacion.

b) MAGIS por representar mejor los valores implicitos en la maxima “En todo Amar vy
Servir”.
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CAPITULO XI Certificacién

Articulo 91
El certificado de estudios es el documento que expide la Direccion General del Bachillerato y
contienen el reconocimiento oficial de las asignaturas cursadas por el estudiante en la Preparatoria
IBERO, constituye un documento de validez oficial para fines de transito en el Sistema Educativo
Nacional, con informacién especifica de los aprendizajes logrados, datos escolares y créditos
obtenidos.

El certificado de estudios puede ser parcial o total y el promedio sera calculado por la Direccién
General del Bachillerato.

Articulo 92
El certificado de terminacién de estudios se expide en original por Unica vez al estudiante que
acredito la totalidad del plan de estudios vigente y cumplié con todas las actividades de formacion
integral de la Preparatoria IBERO.

Articulo 93
El exalumno puede solicitar un duplicado del certificado de terminacién de estudios o la
comprobacion de estudios parciales, las veces que lo requiera, previo pago de derechos.

Articulo 94
Las constancias de estudios parciales o completos, en ningln caso, son reconocidas como
documentos oficiales de certificacion.

Articulo 95
La Preparatoria IBERO entregara al estudiante el duplicado del documento de certificacién o la
certificacidn parcial de estudios en un plazo maximo de 30 dias habiles contados a partir de la
culminacién total o parcial del plan de estudios correspondiente.

Articulo 96
Los documentos de certificacién que no sean recogidos por los interesados se archivaran en la
Preparatoria IBERO durante 60 dias naturales. Una vez concluido dicho periodo, los certificados
serdn cancelados.

El interesado que no recoja su certificado de estudios en tiempo y forma podra tramitar un
duplicado, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente y sus procedimientos.

TiTULO SEPTIMO DISCIPLINA
CAPITULO | Faltas a la disciplina

Articulo 97
Se consideran faltas a la disciplina, en conformidad con el Reglamento de disciplina con dignidad y
convivencia universitaria, los actos de aquellos estudiante que, ya sea de manera individual o
colectiva, perturben y contravengan el derecho o el orden externo o interno de la Preparatoria
IBERO; es decir, que infrinjan las normas de convivencia que la rigen, dafien el buen nombre de ésta
o de sus integrantes, falten a la dignidad y respeto a alguno de sus miembros o alteren el buen
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funcionamiento y desarrollo de la vida educativa, impidiendo u obstaculizando la consecucién de
los fines de la Preparatoria IBERO.

Articulo 98

Las faltas a la disciplina pueden ser académico-disciplinarias, ético-disciplinarias o faltas especificas.
a) Son faltas académico-disciplinarias:

Vi.

Vii.

El plagio, entendido como la apropiacién total o parcial de una creacidn artistica,
literaria o intelectual que no sea de la propia autoria y se haga pasar como tal. Esta
conducta sera considerada también una practica fraudulenta y por ello falta ético-
disciplinar.

La comunicacién o consulta de cualquier tipo de informacién durante una
evaluacion, sin la autorizacién expresa del docente.

La alteracion de documentos oficiales o los resultados y reportes de las
evaluaciones.

La obtencién indebida de los instrumentos de evaluaciéon, o de la forma de
resolverlos.

Cualquier accidn susceptible de ser considerada como fraude académico a juicio del
Consejo Técnico.

El uso de cualquier instrumento tecnolégico de comunicacidon dentro del salén,
laboratorio o taller durante el desarrollo de las sesiones de clase, a menos que el
docente expresamente indique lo contrario. En este sentido, es responsabilidad del
docente garantizar que el empleo de dichos instrumentos esté directamente
orientado al logro de los objetivos de formacion de la asignatura.

Cualquier otra accién u omisiéon que pueda considerarse como falta académico-
disciplinar a juicio del Consejo Técnico.

b) Son faltas ético-disciplinarias:

i

ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.
viii.

Xi.

Xii.

Mentir, difamar o calumniar a cualquier miembro de la comunidad.

Usar violencia verbal o insultar a otro miembro de la comunidad.

Usar violencia fisica.

Amenazar o intimidar a otra persona.

Generar situaciones que pongan en riesgo la integridad fisica de cualquier persona
dentro de la Preparatoria IBERO y fuera de ella en actividades institucionales.
Interferir en el desarrollo de las actividades institucionales.

Dafiar bienes muebles o inmuebles de la Preparatoria IBERO.

Robar bienes de la Preparatoria IBERO o de cualquier miembro de la comunidad.
Consumir, distribuir, comprar, vender o tener en posesidn substancias ilicitas o
bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones de la Preparatoria IBERO o en sus
inmediaciones y en actividades externas organizadas por la Preparatoria IBERO.
Ingresar a las instalaciones en estado alcohdlico o bajo la influencia de alguna
sustancia ilicita. La Preparatoria IBERO -a través del Servicio Médico de la
Universidad y con la autorizacion de la madre, padre o tutor(a)- podra realizar las
pruebas necesarias para determinar si algun estudiante se encuentra bajo los
efectos de alguna sustancia ilicita.

Fumar dentro de las instalaciones o en actividades externas organizadas por la
Preparatoria IBERO.

Usar sin autorizacion o indebidamente el nombre, escudos y logotipos de la
Preparatoria IBERO y de la Universidad.
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Xiii. Usar sin autorizacion o indebidamente, falsificar o alterar documentos,
credenciales, sellos o firmas de la Preparatoria IBERO.

Xiv. Entrar o permanecer sin la debida autorizacién en alguna de las instalaciones de la
Preparatoria IBERO.

XV. Desobedecer o incitar a desobedecer érdenes e infringir la normativa de la

Institucion.
XVi. No cumplir con las sanciones impuestas por las autoridades de la Preparatoria
IBERO.
Xvii. Propiciar con dolo el reporte de una situacion de emergencia o peligro inexistente.
xviii. Presentar un comportamiento obsceno o que ofenda la dignidad de otros dentro de

la Preparatoria IBERO.

XiX. Portar armas blancas, de fuego o utilizar implementos de manera violenta dentro
de la Preparatoria IBERO.

XX. Usar indebidamente bienes de la Institucién.

XXi. Interferir dolosamente e impedir investigaciones o cualquier otro procedimiento
que se desprenda de la aplicacion de este reglamento y de la normativa
institucional.

XXii. Hacer uso indebido de los recursos institucionales en los talleres y laboratorios,
segun lo establecido en sus lineamientos.

XXiii. Cualquier otra accidon u omisién que se considere como falta ético-disciplinaria a

juicio del Consejo Técnico de la Preparatoria IBERO.

c) Son Faltas especificas:
Las conductas que trasgreden los Compromisos Institucionales para el cuidado de la integridad
personal y comunitaria, y estan relacionadas con actos de violencia en cualquiera de sus
modalidades y tipos. Son imputables a cualquier miembro de la Comunidad educativa.

En concordancia con los valores institucionales quedaran catalogadas y serdn sancionadas como
faltas graves.

La Preparatoria IBERO se compromete a establecer y custodiar los medios que garanticen la sana
convivencia, en consecuencia, se diseflardn mecanismos para prevenir, atender, investigar y
sancionar las expresiones, tipos y modalidades de violencia, asi como proteger los derechos
humanos de cualquier integrante de la Comunidad educativa.

Articulo 99
Por el dafio que pueden causar a la comunidad educativa, a las personas o a la imagen institucional
y las consecuencias que pueden tener, las faltas académico-disciplinarias y ético-disciplinarias se
clasifican de la siguiente manera:

a) Leves: Entorpecen el funcionamiento cotidiano de la institucién. Pueden ser corregidas por
cualquier miembro del personal de la Preparatoria IBERO.

b) Intermedias: Dificultan la labor de ensefanza-aprendizaje, atentan contra la salud, el
respeto a los demas o el medio ambiente; contravienen politicas, lineamientos y valores
institucionales o personales, dafan los bienes muebles o inmuebles de la institucién o de
miembros de la comunidad educativa. Son atendidas, en primera instancia, por los asesores
y en segunda, por los coordinadores, quienes exhortaran a reflexionar al estudiante sobre
su conducta y establecerdn sanciones acordes a la falta realizada.
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¢) Graves: Impiden cualquiera de las labores y funciones de la Preparatoria IBERO, atentan
contra la integridad fisica, moral o emocional de cualquier miembro de la comunidad,
vulneran la vida, la dignidad o la reputacion de las personas, suponen la sustraccion o
destruccién de bienes institucionales y personales. Son atendidas por el Consejo Técnico y
suponen la baja definitiva del estudiante en la Institucion.

Articulo 100
Cada plantel establecera un documento oficial en el que consigne las normas de convivencia que
regirdn la conducta de los miembros de la comunidad educativa, de acuerdo con su contexto y
condiciones.

CAPITULO Il Autoridades responsables de la disciplina

Articulo 101
Los asuntos académicos-disciplinarios serdn tratados por las autoridades académicas segun sus
atribuciones, a saber:

a) Como responsable de mantener la disciplina dentro de los limites de su catedra y demas
servicios académicos a su cargo, el docente esta facultado para atender faltas leves y aplicar
sanciones que no excedan la suspension de asistencia a su clase por el equivalente a una
semana del calendario escolar. En caso de suspensién el estudiante debera elaborar un
trabajo de reflexion que el docente determine. En caso de que haya habido actividad de
aprendizaje en el aula, el estudiante deberd realizarla para recibir la retroalimentacion del
docente, pero no obtendra calificaciéon por ella.

b) Cuando el docente considere que la falta es intermedia y la sancién deba ser mayor a la que
estd facultado a aplicar, informara por escrito la Coordinacién del Area a la que pertenezca
la asignatura, quien podra imponer una sancidn que no exceda una semana de suspension
de los servicios académicos y administrativos del estudiante.

¢) En caso de que la falta sea grave, el docente debera remitir el caso a la Coordinacion del
Area a la que pertenezca la asignatura para su evaluacién. Este lo asentara en el acta
correspondiente, y turnara el caso al Consejo Técnico para que investigue los hechos y
determine la sancién correspondiente.

d) Cuando el Consejo Técnico y la Direcciéon consideren que la sancién debe ser la baja
definitiva el Consejo Técnico informara al Area de Servicios Escolares para sus efectos
operativos.

e) La Direccién informara al Consejo Técnico en sesién ordinaria del manejo de las faltas a la
disciplina que hayan sido resueltas por un Comité ad casum y causado baja definitiva.

Articulo 102
Las faltas ético-disciplinarias seran tratadas por la Coordinacién de Formacién Ignaciana y la
Direccién. En caso de que la situacidon lo amerite, la Coordinacion de Formacion Ignaciana
conformard un Comité Consultivo ad casum para investigar los hechos y elaborar el informe
correspondiente.

Articulo 103
Cuando en una falta académica estén incorporados elementos de caracter ético-disciplinarios, las
coordinaciones involucradas y la Direccion designaran a las personas responsables de hacer un
informe sobre la falta y su posible sancion.
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Articulo 104
Las faltas especificas y por violencia en razén de género serdn atendidas por la Coordinacion de
Formacion lIgnaciana conforme al Protocolo para la prevencidn, atencidn, investigacion vy
establecimiento de medidas de sancion ante quejas por faltas especificas y violencia de género en
las Preparatorias IBERO.

Articulo 105

En caso de que algun estudiante tenga dificultades de cualquier indole podra acudir, en primera
instancia, con el asesor(a); en segunda con la jefatura de academia; en tercera con la coordinacién
académica o de Formacidn Ignaciana; en cuarta con la Direccidn de la preparatoria IBERO y en ultima
instancia con el Consejo Técnico, quienes procederan con apego a la normativa institucional
correspondiente. En todo momento podran acudir a la Procuraduria de Derechos Universitarios de
la Universidad para recibir asesoria normativa; también podran hacerlo en caso de que, habiendo
agotado todas las instancias, consideren que hay elementos para revisar el caso.

Articulo 106
El Director(a) de la Preparatoria IBERO, apoyado en los organismos colegiados, es el responsable de
propiciar un ambiente escolar enfocado al aprendizaje y al desarrollo sano e integral de los
estudiantes, asi como de comunicar las resoluciones de las faltas a la disciplina determinadas por
los organismos colegiados y las instancias institucionales a las cuales podria recurrir en caso de
inconformidad.

CAPITULO Ill Sanciones

Articulo 107
Las sanciones que la autoridad competente determine para los estudiantes, tanto de naturaleza
académica-disciplinaria, ético-disciplinaria, asi como las faltas especificas y violencia en razén de
género deberan considerar la edad, desarrollo evolutivo, cognoscitivo y madurez para la
implementacion de las acciones de asistencia y proteccién respectivas.

Articulo 108
Las sanciones que podran aplicarse a las faltas son:
a) Sanciones generales:

i) Amonestacidn escrita que se incorporard al expediente del estudiante.

i) Permanencia condicionada que consiste en establecer un lapso minimo de seis meses
durante el cual el estudiante puede ser suspendido o expulsado en caso de
reincidencia.

iii)  Suspension que consiste en la pérdida temporal del acceso a los servicios académicos
y administrativos que ofrece la Preparatoria IBERO.

iv) Baja definitiva que consiste en la separacion definitiva de la Preparatoria IBERO.

b) Sanciones especificas:

i) Prohibicién temporal del uso o disfrute de una o varias instalaciones del plantel en
funcion de la infraccidon cometida.

ii) Servicio a la comunidad educativa para resarcir el daifio ocasionado.

¢) Sanciones complementarias a las anteriores: En todos los casos, la sanciéon comprendera el
pago de dafios y perjuicios.
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La aplicacidn de las sanciones previstas en este capitulo sera independiente de las sanciones legales
que procedan.

Articulo 109
En ningln caso las sanciones a faltas ético-disciplinarias podran verse reflejadas en las calificaciones
del estudiante. No obstante, si la falta amerita la suspensién temporal o definitiva del estudiante
podria ocasionar repercusiones en su desempefio académico por las actividades que se hayan
realizado en su ausencia.

Articulo 110
Las sanciones determinadas pueden atenuarse mediante la incorporacién de posibles medidas
formativas, si es el caso y a juicio de la autoridad disciplinaria, cuando quien comete la falta:

a) Haya presentado un buen rendimiento académico.

b) Elasesor brinde un reporte positivo de su comportamiento.

¢) Muestre arrepentimiento por la falta cometida y desee reparar el dafio causado.

d) No haya sido sancionado anteriormente.

Articulo 111
Para la Preparatoria IBERO la baja definitiva por motivos disciplinarios ocurre cuando el Consejo
Técnico, atendiendo al debido proceso, resuelve que ya no existe la posibilidad de continuar
acompafiando y ayudando al estudiante en su formacion.

Articulo 112
Un estudiante que sea sefialado como presunto responsable de una falta de disciplina tiene la
garantia de su derecho de audiencia y debido proceso en los términos establecidos en el Articulo 10
inciso h) del presente reglamento.

Articulo 113
Los estudiantes tienen derecho a apelar la sancién impuesta por cualquier tipo de falta de disciplina
si cuentan con pruebas que demuestren que la misma es injusta, desmesurada y que atenta contra
sus derechos. Para ejercer este derecho, existira un plazo de diez dias habiles a partir de la recepcién
de la sancién correspondiente.

Articulo 114
La sancién impuesta tendrd efecto a partir del momento en que se haga del conocimiento del
responsable por escrito de manera fisica o digital, salvo cuando se haya decidido que surta efecto a
partir de una fecha determinada. Quien apele una sanciéon impuesta por una falta disciplinaria
debera hacerlo por escrito de manera fisica o digital ante las instancias correspondientes enunciadas
en el Articulo 105, exponiendo las pruebas y los argumentos que sustenten la solicitud.

TITULO OCTAVO ESCENARIOS EDUCATIVOS A DISTANCIA
CAPITULO | Generales
Articulo 115

Los escenarios educativos a distancia son parte de la Preparatoria IBERO por lo que se respetara la
normativa institucional.
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Articulo 116
Los integrantes de la Comunidad educativa estdn obligados a guardar la confidencialidad de las
actividades educativas, académicas o culturales que se lleven a cabo en los escenarios educativos a
distancia a través de las plataformas tecnoldgicas digitales utilizadas por la Preparatoria IBERO.

Articulo 117
No se podran compartir con terceros ajenos a la Preparatoria IBERO los materiales escritos,
fotografias, imagenes, voz, ni cualquier otro contenido audiovisual que sea intercambiado durante
el desarrollo de las sesiones de los escenarios educativos a distancia, ni a publicarlos o difundirlos a
través de redes sociales digitales, ni por cualquier otra plataforma digital distinta a las utilizadas por
la Preparatoria IBERO.

Articulo 118
La Preparatoria IBERO podra captar, usar, publicar y difundir, total o parcialmente, la imagen,
retrato o voz de docentes y estudiantes en los materiales audiovisuales que podran ser usadas para
impartir sesiones en linea con fines Unicamente educativos, académicos o culturales.

Articulo 119
La Preparatoria IBERO no se encuentra obligada a pagar cantidad alguna por el material audiovisual
generado durante y para las sesiones de los escenarios educativos a distancia, independientemente
del nimero de soportes materiales que se produzcan o del destino que se le dé al mismo.

Articulo 120
Las plataformas digitales Moodle y Teams, son los medios electrdnicos oficiales que la Preparatoria
IBERO utilizara para las sesiones en linea o comunicacién entre los integrantes de la Comunidad
educativa. La Preparatoria IBERO observara la maxima diligencia posible para preservar la
privacidad, honor y reputacion de quienes participen en las actividades desarrolladas a través de
dichas plataformas.

En caso de utilizar alguna otra plataforma de comunicacién, la misma deberda tener plena
justificacion para fines académicos y se deben asegurar las garantias de respeto y proteccién de
datos personales por parte de quien la gestione o administre.

Articulo 121
Los estudiantes deberan mantener y propiciar el orden de las sesiones, se ingresa con el micréfono
y la cdmara desactivados, una vez que inicia la sesion, la cdmara preferentemente quedara activada.
La camara se podra desactivar si el docente lo indica.

Por ningln motivo se podran conectar a cualquier sesién en linea o entrevista mientras conducen
vehiculos.

Articulo 122
Los docentes pueden hacer grabaciones de las sesiones cuando asi lo consideren necesario. Los
estudiantes estableceran acuerdos con el docente para este fin. En ningln caso se difundiran,
publicaran o reproduciran, las grabaciones de dichas sesiones, sin el consentimiento de la
Preparatoria IBERO.
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Articulo 123
Los integrantes de la Comunidad educativa deberan cuidar las imagenes empleadas en sus fondos
de pantalla o fotos de perfil, evitando cualquier contenido que perpetle estereotipos de género,
incite a la violencia o fomente discriminacion.

CAPITULO Il Comunicacién

Articulo 124
El correo electréonico asignado por la Universidad serd el medio oficial para el envio vy
retroalimentacién de las evidencias de las sesiones en linea.

Articulo 125
Durante las sesiones en linea, el uso del chat serd exclusivamente para dudas o comentarios
académicos relacionados con la asignatura.

Articulo 126
Los correos electronicos o mensajes enviados fuera de los horarios de la asignatura seran
respondidos por los docentes hasta dos dias habiles después de ser recibidos.

Articulo 127
Los estudiantes deberan respetar los medios institucionales y los horarios establecidos por la
Preparatoria IBERO para la atencidn de asuntos académico- administrativos o administrativos, por
lo que los correos electrénicos o mensajes enviados fuera de los horarios establecidos seran
respondidos hasta dos dias habiles después de ser recibidos.

CAPITULO lll Fallas de conexidn para sesiones en linea

Articulo 128
Los estudiantes que tengan alguna falla en la conexién que dificulte la participacién en alguna
sesion, deberan establecer didlogo con el docente de la asignatura para entregar las actividades o
ponerse al corriente en un plazo maximo de 24 horas.

Articulo 129
En caso de que un estudiante presente problemas constantes de conexidn, los docentes notificaran
al asesor(a) quien en didlogo con el estudiante y su madre, padre o tutor(a) estableceran en acuerdo
las estrategias de solucidn respectivas.

TiTULO NOVENO CUOTAS

Articulo 130
El servicio educativo prestado por la Preparatoria IBERO esta regulado por la legislacidn y normativa
vigente para la comercializacion de los servicios educativos que presten los particulares.

Articulo 131

La Direccién de Tesoreria de la Universidad publicard en la pagina web institucional el costo de:
a) Las cuotas de inscripcion.
b) Las cuotas de las colegiaturas, asi como el nimero de éstas y las fechas de vencimiento.
c) Los examenes extraordinarios.
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d) Duplicados de certificados.
e) Constancias y credenciales.
f) Certificados parciales.

El costo de las cuotas se publicara sesenta dias antes del periodo de reinscripcion.

Articulo 132
Para que un estudiante pueda reinscribirse es necesario que se encuentre al corriente en cuanto a
pagos del ciclo escolar anterior y haber cubierto en su totalidad el concepto de reinscripcion en la
fecha limite marcada en calendario escolar.

Articulo 133
Para que un aspirante pueda inscribirse en la Preparatoria IBERO deberad cubrir el pago
correspondiente en la fecha limite marcada en calendario escolar.

Articulo 134
Los estudiantes deberan cubrir las cuotas de inscripcion, colegiatura, servicios, sanciones y multas
en la fecha, en el modo y plazo que establezca la Direccién de Tesoreria, a efecto de tener derecho
a los servicios que presta la Preparatoria IBERO. Las cuotas de los servicios adicionales solicitados
deberan ser cubiertas segun los costos vigentes en la fecha de pago.

Articulo 135
Los estudiantes que paguen todas las colegiaturas del periodo académico antes de la fecha limite
marcada para el primer pago de cada periodo, tendrdan derecho al porcentaje de descuento que
sefiale la Direccidn de Tesoreria de la Universidad.

Articulo 136
Las cuotas de colegiaturas son generadas por periodo académico; en el caso de las Preparatorias se
aplican en dos periodos: otofio y primavera.

Articulo 137
Respecto a la devolucién del pago de inscripcion o reinscripcién, debera realizarse la formal solicitud
en dias y horarios habiles con el area administrativa de la Preparatoria y, de acuerdo con el tiempo
en el que se requiera, procedera el porcentaje a devolverse de acuerdo con la siguiente tabla:

Antes de la fecha limite de pago de inscripcidn y
reinscripcién marcadas en calendario escolar

A partir de la fecha limite de pago y hasta el dltimo
viernes previo al inicio de clases.

Aplica un reembolso del 100%

Aplica un reembolso del 75%

A partir del primer dia de clases y hasta el Ultimo

Apli bolso del 509
dia habil de la primera semana de clases. plica un reembolso del 50%

A partir de la segunda semana de clases. No procede ningun reembolso.

Articulo 138
El incumplimiento de la obligaciéon de pago de tres colegiaturas vencidas o mds por parte de lo
madre, padres o tutores, libera a la Institucidn de la obligacidn de continuar con la prestacién de los
servicios académicos y administrativos de la Preparatoria IBERO.
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La notificacidn del incumplimiento se realizara a partir del tercer pago vencido al correo registrado
en servicios escolares de la madre, padreo tutor(a) y al correo institucional del estudiante, para que
puedan subsanar los pagos correspondientes dentro de los quince dias habiles siguientes, de lo
contrario causara la suspensién del servicio educativo.

Articulo 139
Cuando un estudiante solicita la baja temporal o definitiva, los montos erogados por los conceptos
de colegiaturas vencidas no seran reembolsables, en tanto que las colegiaturas por vencer se
cancelaran al momento de la solicitud de baja. En caso de haber realizado pagos anticipados, estos
seran devueltos, dentro de los plazos establecidos por la Tesoreria de la Universidad, de acuerdo
con la fecha de la baja y los dias limite de pago de cada colegiatura sera el importe a devolver.

TRANSITORIOS

Transitorio |

El presente reglamento entrard en vigor a partir de su publicacion oficial el 8 de agosto de 2022 en
la Normativa Institucional en versién digital.

Transitorio Il
El presente documento deroga el Reglamento escolar de ingreso, permanencia y egreso de la
Preparatoria Ibero publicado en la Comunicacién Oficial 225.

Transitorio lll
El presente reglamento sera susceptible de revision y, en su caso, de modificacion, a tres afios a
partir de su aprobacién o cuando la Institucién asi lo considere necesario.

Transitorio IV

Cualquier asunto no previsto en el presente reglamento sera resuelto por el Comité de Preparatorias
IBERO.
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