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Preambulo

En el marco de las acciones de vinculacién de la Universidad Iberoamericana Puebla,
distintos integrantes de la comunidad organizan actividades de diferente magnitud a
fin de proyectar las intencionalidades, logros y propuestas institucionales en los
ambitos local, regional, nacional e internacional.

De ahi la necesidad de contar con criterios de préstamo de espacios que, con apoyo
del Sistema de Agenda Institucional y la Guia para la organizacién de actividades
universitarias, permitan organizar eficientemente el uso de los recursos necesarios
para llevar a cabo la actividad al interior del campus.

Politicas generales

a) La actividad que se desarrolle o exponga, tendra que ser acorde con los
lineamentos que persigue la Universidad basados en su ldeario y valores
comunitarios.

b) Para la realizacion de una actividad, el organizador deberd contar con el visto

bueno de la persona titular de la direccién de area y, en caso necesario de la
persona titular de la direccion general correspondiente. De acuerdo al impacto,
se puede requerir la autorizacion de la persona titular de la Rectoria.

c) Una vez autorizada la actividad, el organizador puede continuar con la
reservacion de los espacios en el Sistema de Agenda Institucional.

d) La reserva estara condicionada a la disponibilidad de los espacios, asi como lo
dispuesto en el Lineamiento Operativo de Actividades Académicas y
Administrativas.

e) En caso de empalme de fechas y espacios, la decision se turnara a las siguientes
autoridades: Direcciones de area, Direcciones Generales y la Rectoria quien
tendra la facultad para decidir el evento que se llevara a cabo.

f) Serd obligacion de la persona organizadora de la actividad estar enterada del
cuidado de las instalaciones y del comportamiento de las personas asistentes
dentro de la Universidad, de acuerdo a la normatividad institucional.

g) La Universidad se reserva el derecho de admision de las personas participantes
a cualquier tipo de actividad, aun cuando éste ya haya sido aceptado y pagado.

h) Las actividades que se realicen en la Universidad en apego a las presentes



politicas, deberan llevarse a cabo de manera ordenada. En el caso que surgiera
un incidente que pusiera en riesgo a la Comunidad Universitaria y/o a las
personas asistentes, la Coordinacién de Prevencién y Proteccion Universitaria
y/o la Jefatura de Proteccion Civil, estableceran las medidas que se consideren
necesarias para resguardar la integridad fisica de las personas, asi como de las
instalaciones.

i) La reserva de espacios para actividades debera realizarse con una anticipacion
maxima de seis meses, excepto las actividades institucionales marcadas en el
calendario escolar.

j) Eltiempo minimo de reserva y entrega de requerimientos de un espacio sera de
5 dias hdbiles previo a la fecha de la actividad, a excepcidn de las mencionadas
en el inciso anterior.

k) Para todo uso o actividad que se desarrolle, la persona organizadora deberd
analizar y considerar la necesidad de contratar los servicios que sean necesarios
con cargo a su area.

[) Para cualquier actividad la persona organizadora debera:

a. Respetar los horarios de entrada y salida del espacio reservado, asi como
el cupo establecido en cada espacio.

b. Entregar el espacio y equipo al drea correspondiente una vez terminada
la actividad, asegurandose del resguardo de los mismos.

m) Respetar el Reglamento de acceso y uso de estacionamientos vigente. El uso del
estacionamiento serd para las actividades institucionales, preferentemente.

Espacios a cargo de la Direccion de Planta Fisica y Servicios Generales (DPFSG)
Los espacios que administra son:

a) Area abierta de Cafeteria

b) Area de cajeros

c) Auditorio-Gimnasio Ignacio Ellacuria, SJ. — Lado oriente (junto a Servicio
Médico)*

d) Auditorio Manuel Acévez, SJ.

e) Aulas B201 al B206

f) Aula Magna C-201

g) Foro de las artes Guillermo Cabello

h) Jardin atrds del edificio A

i) Jardin atras del edificio C

j) Jardin de la cruz

k) Jardin foro del 4gora

[) Lobby Edificio E

m) Lonja Xavier Cacho, S).

n) Pasillo del edificio H planta baja

o) Saldén grande de Cafeteria

p) Domo cafeteria

g) Foro Cultural



*La Coordinacion de Educacién Fisicay Deportes es responsable de la administracion
del lado poniente (junto a Capilla).

Nota: Los espacios administrados por esta Direccidn podran ir creciendo con base a
las necesidades del sistema.

Espacios a cargo de:

1. Instituto de Diseio e Innovacion Tecnolégica Dr. Carlos Escandén Dominguez,
SJ. (IDIT)
a) Lobbyy salones. La administracidn, asignacién y supervision del Lobby del
IDIT y salones del edificio estara a cargo de la direccién.
2. Centro de Formaciéon y Acompaiiamiento para el Desarrollo Integral (CFADI)
a) Capilla Universitaria. La administracién de la Capilla Universitaria esta a
cargo de la direccién y se rige bajo su propio reglamento.
3. Direccion de Educacion Continua
a) Salones del F102 al F111. La administracién, asignacion, supervisiéon y
especificaciones del uso de salones para capacitacion, esta a cargo de
esta direccion.

Transitorios

Transitorio |

El presente documento entrard en vigor a partir de su publicacion oficial en la
Normatividad Institucional version digital.

Transitorio Il

El presente documento sera susceptible de revisidon y, en su caso, modificacién a dos
afios de su publicacion.

Transitorio Il

Cualquier asunto no previsto en este documento serd resuelto por el Comité
Administrativo.



