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Propdsito

En cumplimiento a la Ley Federal para la Prevencién e Identificacion de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicita y a sus obligaciones fiscales y financieras, la Universidad
Iberoamericana Puebla, como donataria autorizada, emite el presente ordenamiento con la
intencion de controlar de manera general los donativos que recibe a través de las entidades
que los promueven.

En este documento se establecen los lineamientos para la recepcion, control y registro de
donativos de acuerdo a las politicas de la Universidad y a las leyes federales en la materia, con
la intencién de cumplir de manera oportuna y eficaz con un control interno en la Universidad,
asi como con la presentaciéon de reportes de los donativos a las autoridades correspondientes,
protegiendo de este modo la estructura financiera de la institucion.

Estas politicas deben ser de observancia de todas las entidades universitarias que en su
momento tengan la posibilidad de gestionar un donativo con la condicidn de que se apoyen en
la Coordinacidn de Procuracion de Fondos para tal efecto.

Definicion de donativo

Un donativo es una aportacion en efectivo o en especie que una persona fisica o moral otorga
a la Universidad sin pretender un compromiso de la misma.

Un donativo en efectivo es un recurso monetario otorgado a la Universidad por medio de
cheques, transferencias o depdsitos bancarios. Este donativo también puede presentarse en
piedras y metales preciosos.

Un donativo en especie es un recurso fisico que incrementa el patrimonio de la Universidad o
de alguna de sus areas, puede ser activo fijo y materiales, entre otros.

La Universidad siempre expedira el recibo fiscal correspondiente.
Politicas
1. Se consideran donativos recibidos en efectivo los que se enuncian a continuacion:

a) Donativos en efectivo nacionales: son los que provienen de recursos de personas fisicas o
morales que tengan un establecimiento fiscal permanente dentro del pais.



b) Donativos en efectivo internacionales: provienen de recursos de personas fisicas o morales
que tengan un establecimiento fiscal permanente en el extranjero

2. Las entidades responsables de gestionar un donativo para la Universidad estan obligadas a
notificar previamente a la Coordinacién de Procuracién de Fondos para su acompafiamiento.

3. Cuando surja algin cambio en los términos convenidos para la recepcién de un donativo,
este cambio debera ser notificado a la Coordinaciéon de Procuraciéon de Fondos de manera
inmediata y antes de que termine el mes en que se reciba el donativo por razones fiscales.

4. Para cumplir con las obligaciones fiscales y el control interno de la Universidad, las entidades
gue gestionen el donativo en conjunto con la Coordinacién de Procuracién de Fondos deberan
identificar el donativo de acuerdo al nimero de Salario Minimo General del Distrito Federal
(SMGDF) vigente al afio que corresponda.

|Actividad Vulnerable ” Identificacion ” Aviso SHCP

Recepcidn de donativos en las asociaciones y sociedades sin fines

1,605 SMGDF 3,210 SMGDF
de lucro

Por ejemplo, SMGDF 2013 = $ 64.76 || $103,939.80 || $207,879.60

Los montos donados en un periodo de seis meses dentro del mismo ejercicio fiscal, deberan
considerarse como acumulativos para cumplir con las obligaciones de la SHCP en relacién a la
ubicacion de los donativos por monto.

5. Para donativos mayores de 1,605 SMGDF se deberd generar un expediente del donante que
contenga copia de la siguiente documentacioén:

-Cédula Fiscal

-Comprobante de domicilio fiscal

-CLABE interbancaria

-Ultima declaracién de impuestos federales
-Teléfono

-Correo electrdénico.

Si se trata de una persona moral adicionalmente deberd presentar:

-Acta constitutiva

-Poder notarial del representante legal

-ldentificacion del representante legal

-Correo electrdnico del representante legal

-Datos del contacto principal entre donante y donatario (direccion, teléfono, correo
electrdénico).

La entidad que gestiona el donativo tiene la obligacidon de conformar el expediente del mismo
y entregarlo a la Coordinacion de Procuracion de Fondos para su resguardo.



La Coordinacidon de Procuracion de Fondos gestionara su digitalizacion y publicacion para
consulta de las instancias autorizadas.

6. La Coordinacion de Procuracion de Fondos deberd resguardar los expedientes de donativos
por un lapso de al menos cinco afios. El expediente digital se resguardara por un lapso de al
menos diez anos.

7. La Coordinacion de Procuracién de Fondos deberd gestionar ante la Coordinacién de Control
Presupuestal la asignacion del donativo a la entidad presupuestal correspondiente, para lo cual
la entidad receptora debera proporcionar el nimero de dicha entidad.

8. La Direccion de Contraloria debera entregar el recibo fisico a la Coordinacion de Procuracion
de Fondos y anexara dicho recibo al expediente digital, para consulta de la entidad que
gestiond el donativo.

La Coordinacidn de Procuracién de Fondos entregara a la entidad que gestiond el donativo el
recibo de donacidn para que se lo entregue al donante.

9. La entidad que obtuvo el donativo debera solicitar a la Direccidon de Tesoreria un nimero de
referencia y los medios para realizar el depdsito bancario.

10. La entidad que obtuvo el donativo deberd solicitar al donatario el comprobante de
depdsito bancario a la Universidad y entregarlo a la Direccion de Tesoreria para su
identificacion. También debera entregar el comprobante de depdsito a la Coordinacion de
Procuracién de Fondos para que pueda ser digitalizado e incorporado al expediente.

Donativos Internacionales en Efectivo:

11. El expediente de donativos internacionales en efectivo, deberd contener copia de la
siguiente documentacion:

-ID Fiscal

-Comprobante de domicilio fiscal

-Cuenta bancaria de donde se realizara el depdsito
-Ultima declaracién de impuestos

-Teléfono con lada internacional

-Correo electrdénico.

Si se trata de una persona moral adicionalmente deberd presentar:

-Acta constitutiva o equivalente

-Correo electrénico del representante legal, o representante de la empresa

-Datos de la persona o contacto principal con quien se gestiond el donativo (direccién,
teléfono, correo electrdnico). Datos del contacto principal entre donante y donatario
(direccion, teléfono, correo electrénico).

Presentacién y cumplimiento de la obligacién:

12. Cuando la Coordinacién de Procuracion de Fondos tenga los expedientes incluyendo el
comprobante bancario del depésito del donativo, enviard un reporte a la Direccion de



Contraloria, el cual serd considerado en la conciliacién al final del mes y enviada al SAT en los
términos que establece la Ley.

13. La Direccion de Contraloria y la Coordinacién de Procuracion de Fondos deberan realizar la
conciliacion de sus reportes el Ultimo dia de cada mes.

14. La Direccion de Contraloria debera presentar el aviso fiscal correspondiente al SAT a mas
tardar el dia 17 del mes inmediato a aquel en el que se recibieron los donativos.

El aviso fiscal deberd contar con la firma electrénica y la Clave de Identificacién Electrdnica
Confidencial del representante designado por la Universidad para cumplir con esta obligacion
ante el SAT.

La Direccién de Contraloria resguardard el comprobante de envio del aviso fiscal de donativos

15. La recepcidén de donativos debera cefiirse estrictamente al manual de procedimientos
vigente.

Transitorios
Transitorio |
El presente documento entrara en vigor a partir de su publicacién en Comunicacidn Oficial.
Transitorio Il

Este documento serd susceptible de revisiéon y, en su caso, modificacién a dos anos de su
publicacion o en un plazo menor tratandose de alguna modificacion en la Ley.

Transitorio Il

Los casos no previstos en el presente reglamento serdn atendidos por el Comité
Administrativo.



