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https://youtu.be/C0stosVA-Wg
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Para poder realizar este primer ajuste, recuerda tener a la mano tu Syllabus listo en formato 
Word. 
1. Minimiza la barra izquierda para tener más espacio en pantalla 

 
 

2. Activa la edición 

 
 
 

3. Ingresa a la sección “Syllabus” 
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4. Edita la etiqueta, a través de la opción Editar ajustes. 

Pon mucha atención en la opción de edición correspondiente. 

 
 

5. Eliminar el contenido y desde el editor, usando el ícono de Word, exporta tu syllabus 

 

 
 

6. Selecciona tu archivo y súbelo 
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7. Aparecerá en el editor todo el contenido 

 
 

8. Puedes maximizar el editor para ver el contenido completo 

 

 
 

9. Podrás leer y revisar tu syllabus, y en caso de ser necesario, puedes hacer el ajuste 
correspondiente. 
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10. Restaura nuevamente el editor 

 
 

11. Activa la finalización de la actividad 

 

 
 

12. Guarda los cambios 
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13. Observa tu syllabus listo. 

 

Puedes ver el mismo procedimiento a través del siguiente videotutorial: 
https://youtu.be/CNJmCHcxFk0  

 

https://youtu.be/CNJmCHcxFk0
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1. Minimiza la barra izquierda para tener más espacio en pantalla 

 
 

2. Activa la edición 

 
 

3. Ingresa a la sección “Syllabus” 
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4. Identifica la etiqueta cronograma y edita los ajustes 
 

 
 

5. Debes tener listo tu formato de cronograma en Word, este formato debe incluir: 
• El nombre del tema de acuerdo al syllabus 
• Nombre de la actividad y 
• Fecha de entrega 
 
Ejemplo:  
 

Tema Actividad Entrega 
Bienvenida 

 
Foro de presentación 

Miércoles semana 1: 
27/05/2020 

Introducción a la 
toxicología clínica 

Glosario de términos 
Viernes semana 1: 
29/05/2020 

   
   
   
   

 
Puedes importar el formato desde el editor, como lo hiciste con el syllabus. 
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6. Observa el cronograma en el editor 
 

 
 

7. Activa la finalización de la actividad 
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8. Guarda los cambios 

 
 

9. Tu cronograma ha quedado listo. 
 

 
 

10. Repite los pasos 5 al 8 en la sección: cronograma 
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11. El cronograma quedará listo 

 

 
 

Puedes ver el mismo procedimiento a través del siguiente videotutorial: 
https://youtu.be/RrSWkOzNQuE   

 

https://youtu.be/RrSWkOzNQuE
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https://www.youtube.com/watch?v=AxdbryOoj6o
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Para comenzar a llenar cada una de las secciones de temas de la plantilla de tu curso, es 
muy importante que tengas listo: 

Una presentación: Introduce en esta sección una presentación y descripción general del tema, 
procura que esta redacción tenga una extensión de entre 250 a 300 palabras, su objetivo es 
generar en el estudiante una disposición positiva hacia el trabajo entendiendo qué hará y por 
qué lo hará. 

El propósito u objetivo del tema: Escribe aquí el objetivo de aprendizaje del tema, recuerda 
que deberá estar alineado con el objetivo principal y específico(s) de la asignatura. 

Los temas correspondientes: Agrega los subtemas que se abordarán a lo largo de la duración 
del tema principal 

1.  

    1.1  

    1.2 

Aquí un ejemplo: 
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1. Una vez que tengas listos los puntos anteriores, ingresa al tema correspondiente. 

 

2. Activa la edición 

 

3. Edita el título del tema, haciendo clic en el ícono del lapicito 
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4. Coloca el título y al finalizar presiona la tecla “Enter” o intro  

 

5. Edita la etiqueta 

 

6. Copia y pega el contenido 
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7. Activa la finalización del curso 

 

8. Guarda los cambios y regresa al curso 

 

9. Desactiva la edición y observa los resultados 

 

10. Repite el mismo procedimiento en cada uno de los temas que componen tu 
curso. 

Puedes ver el mismo proceso a través del siguiente videotutorial: 
https://youtu.be/_zFIHqVOl6E  

https://youtu.be/_zFIHqVOl6E
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https://iberopuebla-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/347_iberopuebla_mx/EdnNjElQJXZGjE4rK3hWUSYBNVk-Hh4bvOFEjCH2IujM-g?e=w9FPUW
https://drive.google.com/file/d/1284SrJb4z-KTMaBuMwyPa5FsKBdF1Ix2/
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https://iberopuebla-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/347_iberopuebla_mx/ElD2o3rPeitHrLU8KMJa1xUBZAAO6vpwiIjwbl865p4u9g?e=eu4Pxl
https://iberopuebla-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/347_iberopuebla_mx/ElD2o3rPeitHrLU8KMJa1xUBZAAO6vpwiIjwbl865p4u9g?e=eu4Pxl
https://drive.google.com/drive/folders/1d3d5Rq8Xw1OW2_rNMahV0YXOBKBVK8OX?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1d3d5Rq8Xw1OW2_rNMahV0YXOBKBVK8OX?usp=sharing
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https://youtu.be/oqpO0_WcVW8


https://view.genial.ly/5e9e38348695b90d873f1a8b/interactive-image-plantilla-verano-en-linea
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