Guia de uso para captura de resultados obtenidos en actividades registradas

GUIA DE USO PARA CAPTURA DE
RESULTADOS OBTENIDOS EN
ACTIVIDADES REGISTRADAS

oy

UNIVERSIDAD
IBEROAMERICANA

PUEBLA ®

Sistema de Planeacion y Evaluacion
21/01/2016 o
Individual

Objetivo: Registrar los resultados obtenidos en cada una de las
actividades registradas para el periodo concluido.
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1 Ingresa a IntraUIA con tu cuenta y contrasefia con la que entras a tu equipo

Cuenta: |
Contrasefia: |

=72 Recuperar Contrasefia

2 De lado izquierdo de la pantalla encontraras el siguiente mend, entra a la opcién Planeacién y Evaluacién y después a Planeacién Individual

—- Planeacion y Evaluacion

b
' Plzneacion Individual
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3 Elige el afio 2015 y presiona el botén “ACEPTAR”

Seleccione un afo:
| 2015| |

ACEPTAR

4 E| sistema te recibe con la siguiente pantalla la cual muestra de lado superior derecho tu nombre, periodo de evaluacién (Agosto-Diciembre 2015) asi como el
Concentrado de actividades registradas del periodo a evaluar.

@;‘; Sistema de Planeacion y Evaluacion Individual Jacqueline Garcia Castilla
Periodo: Agosto-Diciembre 2015

IBERO

PUEBLA i

Jacqueline bienvenido(a) al Sistema de Planeacion y Evaluacion Individual, a continuacién podréas registrar tus actividades correspondientes a los proyectos estratégicos en los que participas asi
como las actividades por funciones de tu puesto.

Elige la opcidn que deseas agregar del siguiente menu: e

Cambiar afio: &

Concentrado de actividades registradas

%

Actividad Taxonomia Nombre del proyecto estratégico Periodo mpienicntn

w  Categoria: Actividades por Proyectos Estratégicos

Integrar los 10 capitulos del autoestudio para el refrendo de

acreditacion FIMPES Investigacion 2] Refrendo de acreditacion FIMPES Segundo Periodo &
Apoyar en el 100% de las actividades relaci das con la R i6n Pl ion, luacién y gestion .. .
Anual del SUJ 2015 durante toda su ... organizacional ) Reunion Anual del SUJ 2015 (Puebla) Segundo Periodo &
Pal:tl[:lpar enla c?urdmacmn ¥ supervision del 100% de las i . ...?, n v gestion Visita de capacidad Reacreditacion FIMPES Segundo Periodo &
actividades relacionadas a la visita de ... organizacional @

i i i Produccié démica, técni . . . -
Actuallzar_ I'os 10 t:apitu!ns del re?!the de capacidad asi como la C _uotflun académica, técnica e Visita de capacidad Reacreditacién FIMPES Segundo Periodo &P
presentacion general e introduccion... institucional
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&

Para iniciar con el registro de tus resultados en las actividades aprobadas deberds ingresar en el icono de editar , el cual se ubica en cada una de las
actividades al final de cada rengldn, como lo muestra la pantalla anterior.

Al ingresar al icono, el sistema despliega la informacidn de la actividad. Presiona nuevamente el botdn editar como se muestra a continuacion:

@‘;; Sistema de Planeacion y Evaluacién Individual Jacqueline Garcia Castilla
Periodo: Agosto-Diciembre 2015

IBERO

FUEBL &

Proyecto: Refrendo de acreditacién FIMPES @

Alinear a taxonomia: |nvestigacicn -
Actividades:
Periodo Actividad Estatus
+w  Evaluacion: Segundo Periodo |
2 Integrar los 10 capitulos del autoestudio para el refrendo de acreditacion FIMPES Aprobado &

Sélo las actividades que hayan sido “Aprobadas” por tu director te daran la opcidn de capturar resultados. En caso de que el estatus de alguna actividad sea “No
aprobado” o “No revisado” no podras capturar resultados obtenidos, en caso de duda consulta con tu director.

En la siguiente pantalla se habilitard el campo de captura de resultados en la parte inferior izquierda:
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Agregar actividad X

Describe brevemente tu actividad y menciona la unidad
de medida que define los resultados esperados.

Participar en la coordinacién y supervision del 100% dea,
las actividades relacionadas a la visita de capacidad w

Periodos a evaluar
Primer periodo ¥ Segundo periodo

Resultados esperados

0% [0.00 | [10.00 |
25% [10.01 | [25.00 |
50% [25.01 | [s0.00 |
75% [50.01 | [75.00 |
100% (75.01 | [100.00

Resultado: | Cumplimiento:

Comentarios de resultado obtenido

Opcional

/

CANCELAR MODIFICAR

a

A

Para ver el texto completo de la actividad
registrada por favor utiliza el scroll que se habilita
de lado derecho del recuadro, podras moverte
hacia arriba y hacia abajo para revisar toda la
informacion.

Captura el resultado obtenido para la actividad
seleccionada, recuerda que este debe ser un dato
gue caiga dentro de los rangos que estableciste
para que el sistema pueda realizar el célculo de
cumplimiento de manera automatica.

Si lo deseas, puedes escribir un comentario
referente a los resultados obtenidos de cada
actividad, considera que no son validos los
caracteres especiales o espacios entre parrafos
(enter).

Una vez que captures el resultado y los
comentarios, en caso de que asi lo decidas, por
favor presionar el botén “MODIFICAR” para que el
sistema guarde tu captura.
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Para regresar a la pantalla donde se encuentran todas tus actividades solo es necesario presionar el boton “Regresar”

(@; Sistema de Planeacion y Evaluacién Individual Jacqueline Garcia Castilla

Periodo: Agosto-Diciembre 2015

IBERO

PLIEBLA i

Proyecto: Refrendo de acreditacion FIMPES @

Regresar al concentrado de actividades registradas. | «

Alinear a taxonomia: |nvestigacian

Actividades:

Periodo Actividad Estatus

~  Ewvaluacién: Segundo Pericdo

2 Integrar los 10 capitulos del autoestudio para el refrendo de acreditacion FIMPES Aprobado & X

Deberas capturar resultados para las actividades registradas para Proyectos estratégicos asi como para tus Funciones. En el caso de Docencia no podras
registrar ninguna captura, los resultados que se muestran son de consulta del DGP del periodo correspondiente.

Una vez registrado y guardado el resultado de la actividad, lo podras confirmar en el Concentrado de actividades registradas en la columna de % Cumplimiento,
lo cual correspondera al célculo automatico que realiza el sistema con base en la informacidn que capturaste para cada actividad.
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Sistema de Planeacién y Evaluacion Individual Jacqueline Garcia Castilla

Periodo: Agosto-Diciembre 2015

Jacqueline bienvenido(a) al Sistema de Planeacion y Evaluacién Individual, a continuacién podrés registrar tus actividades correspondientes a los proyectos estratégicos en los que participas asi
como las actividades por funciones de tu puesto.

Elige la opcidon que deseas agregar del siguiente menu: e

Cambiar afio:

Concentrado de actividades registradas

e - - . %
Actividad Taxonomia Nombre del proyecto estratégico Periodo @
w  Categoria: Actividades por Proyectos Estratégicos
Integrar los 10 capitulos del autoestudio para el refrendo de . . . .
acreditacién FIMPES Investigacion (7] Refrendo de acreditacion FIMPES Segundo Periodo 100.00 -

Para realizar la captura de todas las actividades que registraste y que tengan estatus de “Aprobada” deberas realizar los mismos pasos sefialados anteriormente.

Cuando termines solo es necesario presionar el icono que se seiala en la imagen y se despliega un menu que te dard la opcidén de “Cerrar Sesion”.

(‘,"Q:) Sistema de Planeacion y Evaluacién Individual

IBERO

706876
PUEELA Sk
Horario

Instrucciones

I Cerrar sesion I




